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e -mai 1 : autoritatealo cala@y aho o. corn

ANUI\T COTYC(IRS PENT',RU OCUPAREA FaNCTIILOR
CONTRAC'TUALE VACA]YTE DE INSPECTOR CU ATRIBUTII DE

CASIER SI ADMINISTRATOIT CAIMIN

Primaria cor,nunei Poduri, judetul Bacdu, organizeaza concu,rs pentru ocuparea a 2(doua)

posturi contractuale perioodd nedeterminotd, respectiv:
c Funcfio contractuald de inspector (compartiment casierie) treapta l.
o Funclia controctuald de administrator cdmin

Probele stabilitite pentru concurs sunt urmatoarele.

o Selet:tio dosorelor de inscriere
o Proba scriso 01.02.2018 ora 1000 ,la sediul institutiei
t lnterviu 2.02.201.8 ora L200 , la sediul institutiei

Qondj!!-de*aHptpsre

Criteriile generale pentru ocuparea posturilor sunt:

a) are cetdlenia romAnd sidomiciliul in Romania;

1 . b) cunoagt<> limba romand scns gl vorbit;
2. c) are vlrstit de minimum 18 ani indeplinili;
3. are capacitatea deplind de exerciliu;
4. are o stare de sdndtate corespunzdtoare funcliei pe care candideazd, atestatd pe bazd

de examen medical de specialitate;
5. nu a fost c<>ndamnatd pentru sdvlrgirea unei infracliuni cctntra umanitdtii, contra statului

sau contra autoritdtii, de serviciu sau in legdturd cu seruic:iul, care fmpiedicd infdptuirea
justiliei, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unei infracliuni sdvdrgite cu inten{ie,
care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcliei, cu excep[ia situaliei in care a

i nte rue n it re'abil itarea;
6. nu a fost d<>stituit dintr-o funclie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd

pentru motive disciplinare in ultimiiT ani;
7. nu a desfdg:urat activitate de polilie politicd, astfel cum este definitd prin lege;

_CriterJile spec"i"a"l..e p*e*ntru..qc-u.p.atgs pggtr4l.lti d"e ins.peptp-r cu.arnbulildesesi-:sanl;
-studii superioare , absolvite cu diplomd de licenld sau eclnivalentd in domeniile: stiinte
economice sau adrni nistrative

-Vechime in specialitatea studiilor2 ani.

crtteriit.p*spectale pentra".gpLtparea*ostqlai de,,"edntnistratpr cauln-
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- vechime 5 ani.

o Actele necesare pentru inscrierea la concurs precum si si bibliografia se afla afisate la
sediul institutiei. Relatii suplimentare la tel 0234/369.004"

in vederea inscrierii la concurs, candidatii vor depune la secretarul comunei pana la adata de
19.01.2A18, ora 1200- un dosar de inscriere cuprinzdnd urmdtoarele acte

. cerere de inscriere la concurs adresatd conducucatorului unitatii

. formularul de inscriere;

. copia actului de identitate;

. curriculum v'itae:

. copiile diplornelor de studii gi ale altor acte care atestd efectuarea unor specializdri;

. copia carne,tului de muncd sau, dupd caz, o adeverin[d care sd afesfe vechimea in
administraliit publicd sivechimea in funclii de conducere;

. cazierul judiciar; sau o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale

care sd-l facd incompatibil cu funclia pentru carc candideizd
. adeverin[a aare sd afesfe starea de sdndtate corespunz:dtoare;( adeverinla trebuie sd

con!in[, in clar, numdrul, data, numele emitentului qi calitatea acestuia, in formatul standard

stabilit de Ministerul Sdndtdlii)
c racoffiondarc de la ultimul loc de muncd.
, Declaratie ca nu a desfasurat activitati de politie politica
. Declaratie c:a in ultimii 7 ani nu a fost destituit dint-o fun<;tie publica sau nu i-a incetat

contractulu individual de munca din motive disciplinare
Copiile de pe actele prevdzute se prezintd in copii legalizate sau insolite de documentele

originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul camisiei de
concurs. .

Bibliografia pentru concurs esfe cei? prezentatd anexat.
Relalii suplimentare pot fi oblinute la te|.0234.369004- Sandu Popa Cristina
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BIBI,IOGRAFIE

INSPECTOR- cu atributii casier

BIBLIOGRAFII\ $I TEMATICA PFNTRU CONCURI;

Tematici

1" Gestionarea mijloacelor bdnesti si a altor valori;

2.Efestuarea incasdrilor, evidenta si pdstrarea numeraru.lui de cdtre casier;

4" Documentele care atestd miiloacele bdnesti si decontiirile;

Bibliogralie

1. Legea nr. 2151200I a administraliei publice locale, republicatd, cu

modifi cdrile gi completdrile ulterioare;

2. Legea nr.27312006 privind finanlele publice locale, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare;

3. Legea nr.47712004 privind Codul de conduitb a perrsonalului contractual, din
autoritAtile gi instituliile publice, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

4.- Decretul nr. 209 I 1976 pentru aprobarea Regulamerrtului opera{iilor de cas6;

- Legea 2211969 privind angaJarea gestionarilor, constituirea de garantii si

rdspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor;

5.- Ordonanlei de urgenld a Guvernului nr. l93l2Ct02 privind introducerea

sistemelor modeme de platd

6. - LEGE nr. 7A din2 aprilie 2015 pentru intdrirea disciplinei financiare privind
operaliunile de incasbri qi p16!i in numerar qi pentru modificarea qi completarea

Ordonanlei de urgen!6 a Guvernului nr. 19312002 privind introducerea

sistemelor moderne de platd.

7.Legea227l2Af5 Codul Fiscal - impozite si taxe

8. Legea 20712Ct04 Codul de procedurd fiscalb



BIBLIOGRAFIE PEI\ITRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTR/\TOR CAMIN

L, Legea nr,,47712O04 privind Codul de conduitS a personalului contractual, din

autoritS]ille $i institutiile publice, cu modificdrile gi comllletirile ulterioare;

Legea ZLI;-ZOOI, Legea administraliei publice locale, republicati cu modificdrile gi

completirile ulterioare.

Legea nr. 319/2006 - Legea securitbtii 5i sSnbtdtii in munc5, cu modificirile gi

com pletirile u lterioare;

4. Hoti16rea Guvernului nr.1"425/2006 privind aprobareia Normelor Metodologice de

aplicare a prevederilor Legii 3t9/2006 Legea securitblii gi sbnitSlii in muncd, cu

modificirile gi completdrile ulterioare;

5. 6. Ordinul Ministerului SinitS{ii nr.26112007 pentru aprobarea Normelor tehnice

privind curSlarea, dezinfectia 5i sterilizarea in unitdtile sanitare, cu modificirile gi

com pletirile ulterioare;

NOTA:

Toate actele normative enumerate vor fi studiate cu modificirile gi completdrile

ulterioare la zi.

SECRETAR

SANDU POPA CRISTINA

2.

3.
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