ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA PODURI
COD FISCAL 4278183
Tel/fax 0234.369004/369000
e-mail : autoritatealocala@yahoo.com

Nr.11022 /28.12.2017

ANUNT CONCURS PENTRU OCUPAREA FUNCTIILOR
CONTRACTUALE VACANTE DE INSPECTOR CU ATRIBUTII DE
CASIER SI ADMINISTRATOR CAMIN

Primaria comunei Poduri, judetul Bacau, organizeaza concurs pentru ocuparea a 2(doua)
posturi contractuale perioadd nedeterminatd, respectiv:

e  Functia contractuald de inspector (compartiment casierie) treapta |.
e  Functia contractuald de administrator cdmin

Probele stabilitite pentru concurs sunt urmatoarele:

e Selectia dosarelor de inscriere
e Probascrisa 01.02.2018 ora 10% ,la sediul institutiei
e Interviu 2.02.2018 ora 12 %° | la sediul institutiei

Conditii de participare

Criteriile generale pentru ocuparea posturilor sunt:

a) are cetatenia roménd si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani indepliniti;

are capacitatea deplina de exercitiu;

are o stare de sdnatate corespunzatoare functiei pe care candideazd, atestatd pe baza

de examen medical de specialitate;

nu a fost condamnata pentru sévérsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului

sau contra autoritétii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care Impiedica infaptuirea

justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévérsite cu intentie,

care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceplia situafiei in care a

intervenit reabilitarea;

6. nu a fost destituit dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

7. nu a desfasurat activitate de politie politica, astfel cum este definita prin lege,
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Criteriile speciale pentru ocuparea postului de inspector cu atributii de casier sunt:

-studii superioare , absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd in domeniile: stiinte
economice sau administrative

-Vechime in specialitatea studiilor 2 ani.

Criteriile speciale pentru ocuparea postului de administrator camin.




- vechime 5 ani.

Actele necesare pentru inscrierea la concurs precum si si bibliografia se afla afisate la
sediul institutiei. Relatii suplimentare la tel 0234/369.004”

In vederea inscrierii la concurs, candidatii vor depune la secretarul comunei pana la adata de
19.01.2018, ora 1 2%. un dosar de inscriere cuprinzand urméatoarele acte

cerere de inscriere la concurs adresatd conducucatorului unitatii

formularul de inscriere;

copia actului de identitate;

curriculum vitae,

copiile diplomelor de studii i ale altor acte care atesta efectuarea unor specializéri;

copia cametului de muncad sau, dupd caz, o adeverintd care s ateste vechimea in
administratia publicd si vechimea in functii de conducere;

cazierul judiciar; sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale
care sd-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazd

adeverinta care s& ateste starea de sdndtate corespunzétoare,;( adeverinta trebuie si
contind, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard
stabilit de Ministerul Sanétatii)

recomandare de la ultimul loc de munca.

Declaratie ca nu a desfasurat activitati de politie politica

Declaratie ca in ultimii 7 ani nu a fost destituit dint-o functie publica sau nu i-a incetat
contractulu individual de munca din motive disciplinare

Copiile de pe actele prevazute se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de céatre secretarul comisiei de
coneurs. .

Bibliografia pentru concurs este cea prezentata anexat.

Relatii suplimentare pot fi obtinute la tel.0234.369004- Sandu Popa Cristina

PRIMAR
ALBU DIANA NARCISA
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BIBLIOGRAFIE

INSPECTOR- cu atributii casier
BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU CONCURS
Tematica
1. Gestionarea mijloacelor banesti si a altor valori;
2. Efectuarea incasarilor, evidenta si pastrarea numerarului de cétre casier;
4. Documentele care atestd mijloacele banesti si deconttirile;
Bibliografie

1. Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicati, cu
modificérile si completérile ulterioare;

2. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

3. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual, din
autoritatile si institutiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

4.- Decretul nr. 209 / 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;
- Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legétura cu gestionarea bunurilor;

5.- Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea
sistemelor moderne de plata

6. - LEGE nr. 70 din 2 aprilie 2015 pentru Intérirea disciplinei financiare privind
operatiunile de incasari si plati in numerar si pentru modificarea i completarea
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea
sistemelor moderne de plata.

7. Legea 227/2015 Codul Fiscal — impozite si taxe

8. Legea 207/2004 Codul de procedura fiscald



BIBLIOGRAFIE PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR CAMIN

1. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitda a personalului contractual, din
autoritatile si institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. legea 215-2001, Legea administratiei publice locale, republicatd cu modificdrile si

completdrile ulterioare.

completarile ulterioare;

4, Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 privind aprobarea Normelor Metodologice de
aplicare a prevederilor Legii 319/2006 Legea securitdtii si sanatatii in munca, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. 6. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 261/2007 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

NOTA:

Toate actele normative enumerate vor fi studiate cu modificarile si completarile
ulterioare la zi.

SECRETAR

SANDU POPA CRISTINA




