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DISPOZITIANr. 7

din _74.0/ 2020

privind modul de utilizare qf sigiliilor si intocmireq documentelor in cadrul
Primdriei comunei Poduri, judetul Bacay

Primarul comunei Poduri, juderul Bacau;

Avind  in vedere referatul secretarulyi general al comunei Poduri inregistrai sub nr, 56
din 06.01.2020

In baza prevederilor:
* art. 627 din OUG nr. 57/20]9 coroborat cu prevederile art | I3, alin.(1), lit. °d” privind
Codul Administrativ;
*  Ordinului nr. 3.774/2019 Ministerului F. inantelor
* Legii 169/2019 pentruy modificarea si completarea art. v din Ordonanta Guvernului ny. | 7/2015

privind reglementarea unor masuri fiscal - bugetare si modificarea i completarea unor acte
normative

In temeiul prevederilor art. 129, alin. 1, alin 2, lit. b), alin. 4, lit. a) si ale art, 196, alin 1,1it a.
alin 2, art, 197, alin 1 din OUG 5 772019 privind Codul Administrativ

DISPUNE

Art. 1. (1) Sigiliul Primarylyi comunei Poduri, judetul Bacau se aplicd pe dispozitiile emise Si
semnate de  acesta, care ge afla in  grija  si pastrarea  priamrului - comunei  Poduyi

Art. 2. Sigiliul Consiliului local al comunei Poduri se aplicd pe hotdrdrile adoptate de Consiliul
local al comunei Poduri care se afld in grija si pastrareq secretarului general al comunei Podyy;

Art. 3 Documentele de stare civila se emit  conform legislatiei speciale care reglementecz
dceasta aclivitate.

Art. 4. (1) Adeveringelor, certificatelor, autorizafiilor, adreselor si oricdror alte documente decdy
cele mentionate la art. 1-3 din prezenta dispozifie, ny li se aplicd sigiliu sau Stampila, certificarea
aulenticitdlii §i forta juridicd a actelor fiind date de semncitura persoanei competente.

(2) In subsolul documentelor menfionate la alin (1) al art, 4, se va inscrie in mod expres | cu
caractere Times new roman, mdarimea 9, nota cu urmdtorul confinut: ** Notd: fncep(ind cu data de |
ianuarie 2020, in administrafia publici nu se mai foloseste sigiliul auton’ﬁiﬁlpr St institufiilor
publice, certificarea autenticititii si forta juridica a actelor fiind date de semndtura persoanei
compelente, potrivit art, 62 7alin (1), din OUG 57/2019 privind Codul Adminfstmn'v)"

Art. 5 Documentele ny pot fi semnate decdt de titularii atributiilor ST numai cu semnditury

din specimen.

Art. 6 Secretarul comunei Poduri, judetul Bacau va asigura primirea specimenului de

semndturd de la personalul cu atribufii in semnarea documentelor

Art.7 Prezenta dispozitie va fi comunicatc compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate
aflat in .S'Lzborr,@y&_-gg warului comunei Poduri si Institutiei Prefe
conrolului leghbifitin 5 AN
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REFERAT
privind necesitatea reglementirij prin dispozitie a utilizirii sigiliilor si
intocmirea documenteloy In cadrul Primdriei comunei Poduri

Urmare a modificarilor survenite in legislatie, incepind cu (] ianuarie 2020, in
administratia publicd nu se mai utilizeaza stampila, iar sigiliile se aplici doar pe hotarari si
dispozifii. De asemenea, stampila nu mai este necesard in relatia cu Trezoreria si Finantele,
Conform — Ordinului  Ministerului Finantelor  3.774/2019, prevederea  se  aplica  la
urmdtoarele tipuri de documente.

* cererile pentru deschiderea de credite bugetare;

* dispozitiile bugetare privind repartizarea say retragerea creditelor bugetare,

* cecurile multiple pentru ridicarea numerarului;

* cererile pentru inrolarea say modificarea  accesului  sau revocarea accesului
la functionalitdtile sistemului national de raportare, FOREXEBUG

* nolele contabile de corectie CAB;

* [fisele entitdtilor publice.

Institutiile publice care renunfd la stampild trebuie s depund la trezorerii sau la
Finanfe fise cu specimenele de semncituri ale persoanelor autorizate s depund documentele
din lista de mai sus. “Dace deja existd fige depuse cu specimene de semndturi, la
momentul intrdrii in vigoare a ordinului de ministru, acesteq isi pdstreazd valabilitatea panc
cand se depun fise noi”.

Potrivit art, 627 din Codul Administrativ,

(1) “ fncepr’imf cu data de I ianuarie 2020, in adn-r.".fffstr(‘(,tia publicd nu se mai foloseste
sigiliul autorititilor si institutiilor publice, certificarea autenticititii st forta juridicd a
actelor fiind date de semniitura persoanei competente.
(2) Prin exceptie de g prevederile alin. (1), sigiliul este Solosit alituri de semnitura
persoanei  competente pentry proiectele si  actele normative adoptate _sau __emise
de institugiile sau autorititile publice previzute in ‘Consﬁtuﬁu Rominiel, titlul 11
capitolul IV (avocatul poporului), titlul 111 ( toate autoritatile publice), titlul IV art. 140, 141
(curtea de conturi) si 141 (CES) si titlul V (Curtea Constitutionala).

Sigiliul Primarului comunei Poduri se aplicd pe dispozz']'ijle emise §i semnate de acesia,
aflandu-se in pastrareq primarului comunei, ‘

Sigiliul Consiliului local al comunei Poduri se aplicd pe hotardrile adoptate de Consiliul
local al comunei Poduri si se va afla in  pdsirarea secretarului general al comunei Pocuri,
potrivit atributiilor din Codul Administrativ.,

In cazul adeveringelor, certificatelor, autorizafiilor, adreselor si celorlalte documente, alrele
decit hotaririle si dispozifiile, precum si a documentelor de stare civilc (care se emit conform
legislatiei speciale), nu li se aplica stampila, certificarea autenticildfii §i forfa juridicd a actelor fijnd
date de semndtura persoanei compeltente.

Pentru ca cetdtenii sdi fie informati cu privire la aceste modificari si sa nu intimpine
dificultdfi la diferitele entititi unde vor prezenta documentele eliberate de autoritatea locala, se
va inscrie in subsolul documetelor s se inscrie in mod expres |, cu caractere Times new roman,
marimea Y, nota cu urmdétorul continut:




" Nota: ﬁzcepdnd cu data de 1 ianuarie 2020, in administratia publicé nu se mai Joloseste sigiliul
autoritdtilor si instituiilor publice, certificarea autenticitafii i forfa juridici a actelor Jiind
date de semnditura persoanet competente , potrivit art. 027, alin 1 din Codul Adminisirativ”

Pentru controlul documentelor emise, este necesar cq personalul cu atributii in semnareq
documentelor (- functionari say contractuali) sd depund specimen de semndturd, la secretarul
comunei Poduri, judetul Bacauy. Documentele nu pol fi semnate decdr de titularii atributiilor s
numai cu semndtura din specimen.

Persoanele care preiau  atribufiile  unui  titular aflat in perioada concediulyi de
odihnd/medical vor putea semna documente doar dace preluarea atributiilor este specificata
in fisa postului ori se va face Jacut in temeiul une; dispozifii scrise a Primarului comunei Poduri
sau-este prevazuld in fisa postului Regulamentul intern §i procedurile se vor modifica in mod
corespunzdtor.

Secretar general comuna Poduyi
Sandu Popa Cristina
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