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DISPOZITIA NR. J{b
Din 2021

Privind aprobarea planului anual de pregatire profesionala a functionarilor publici si a
personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Poduri
si serviciilor subordonate pentru anul 2021

Primarul comunei Poduri, judetul Bacau

-Luénd in considerare referatul compartimentului resurse umane, Iinregistrat cu nr.
3021/29.01.2021, prin care se propune emiterea actului administartiv pentru aprobarea
Planului de perfectionare profesionali al functionarilor publici si personalului contractual
din cadrul UAT Poduri in anul 2021;
-prevederile art. 192, 193 si 194 din Legea nr. 53/2003, privind Codul muncii
-prevederile art. 458 si 459 din OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ
-art.14, 17 din H.G.1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea profesionala a
functionarilor publici
-prevederile Ordinului nr.13601/2008 pentru aprobarea termenelor si a formatului standard
de transmitere a datelor §i informatiilor privind planul anual de perfectionare profesionala
si fondurile alocate In scopul instruirii functionarilor publici
-Ordinul nr. 762/2015 pentru stabilirea domeniilor prioritare de formare profesionald
pentru administratia publica
-Hotararea Consiliului Local Poduri nr. 2 din 10.02.2020 privind aprobarea bugetului de
venituri si cheltuieli al Comunei Poduri pentru anul 2020

In temeiul art. 196 alin.(1) lit. b) din OUG 57/2019, privind Codul administrativ,
cu modificérile si completirile ulterioare,

DISPUNE

Art.1.Se aproba :

- planul anual de pregatire profesionala a functionarilor publici din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Poduri si serviciilor
subordonate pentru anul 2020 conform anexei 1, ce face parte integranti
din aceasta dispozitie

- planul anual de pregatire profesionala a personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Poduri si serviciilor




subordonate pentru anul 2020, conform anexei 2 ce face parte din aceasti
dispozitie.

Art.2. Prezenta dispozitie se va comunica serviciului financiar- contabil,

compartimentului resurse umane, A.N.F.P.Bucuresti si Institutiei Prefectului — judetul
Bacau.

PRI{WAR , contrasemneazd,
MICLA DIANA NARCISA Secretar general

SANDU POPA CRISTINA

Ul




ANEXA NR 2 LA DISPOZITIA PRIMARULUINR  din 29.0 12021
PLAN DE MASURI

Privind pregitirea profesionald a personalului contractual din cadrul Primiriei comunei Poduri pentru anul 2021

Nr. MASURI DATA CINE RASPUNDE OBS.
_crt' - = -

1 | Identificarea necesitatilor de instruire §i formare 4.01.2021 MicldusDiana Narcisa - primar
profesionald a personalului contractual din aparatul de Sandu Popa Cristina- secretar
specialitate al Primarului comunei Poduri

2 | Identificarea resurselor disponibile a fi alocate pentru 04.01.2021 Miclaus Diana Narcisa - primar
formarea profesionald a personalului contractual s Sandu Popa Cristina- secretar
inscrierea acestora in bugetul de venituri si cheltuieli pe
anul 2021 _

3 | Analiza cererilor personalului contractual care solicitd 04.01.2021 Micldus Diana Narcisa - primar
dezvoltarea de abilititi si competente in domeniul in care Sandu Popa Cristina- secretar
se doreste si se formeze §i si-si imbunititeasca activitatea
profesionali

4 | Stabilirea domeniilor prioritare din fisa postului unde 04.01.2021 Miclius Diana Narcisa - primar
necesitd pregitire (cunoasterea legislatiei din domeniul de Sandu Popa Cristina- secretar
activitate, s.a.)

5 | Instruirea personalului contractual pe domenii de activitate Trimestrial Miclaus Diana Narcisa - primar
in vederea promovirii din treapti inferioard in treapti Sandu Popa Cristina- secretar
superioard, cu legislatia din domeniu si cea nou apiruts,
datd ce se va comunica fiecrui salariat pentru lecturarea
actelor normative

6 | Aducerea la cunostinta noului salariat angajat a sarcinilor | La data numirii Micldus Diana Narcisa - primar
care derivi din fisa postului, perioada de stagiu si in functie Sandu Popa Cristina- secretar

| exigentele administratiei publice _

7 | Se vor face instructaje interne in vederea ridicarii nivelului trimestrial Micldus Diana Narcisa - primar

| profesional pe specialitati si compartimente, finalizate cu Sandu Popa Cristina- Mihaela




un test. Instructajul se va anunta cu 3 zile inainte de data |
planificati

personalului contractual prin publicarea planului anual de
pregitire  profesionali, derularea procedurilor de
achizitionare a programelor de formare inscrise in planul
anual de pregitire profesionale, informatii  pentru
elaborarea ofertelor, stabilirea criteriilor de calificare si

selectie a ofertelor, drepturile si obligatiile partilor privind
pregétirea profesionali

8 | Aducerea la cunostinti colegilor de serviciu — personalului Dupa Micldus Diana Narcisa - primar
contractual — a noutdtilor aparute dupa participarea la participarea la | Sandu Popa Cristina- secretar
cursurile de perfectionare cursuri

9 | Evaluarea gradului de imbuniitifire a  activitatii Trimestrial Miclaus Diana Narcisa - primar
profesionale a celor care au participat la cursurile de Sandu Popa Cristina- secretar
formare profesionald prin intocmirea fisei unei fise de
informare pentru ceilalti salariati contractuali

10 | Organizarea si derularea formirii profesionale a 28.06.2019 Micldus Diana Narcisa - primar

Sandu Popa Cristina- secretar
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SANDU POPA CRISTINA




Anexa 1

La dispozitia primarului comunei Poduri nrlﬁ’-&?ﬂ&ZOZl

PLAN DE MASURI

Privind pregitirea profesionald a functionarilor publici din cadrul Primériei comunei Poduri pentru anul 2021

Nr. MASURI DATA | CINE RASPUNDE | OBS. |
crt. )
I | Identificarea necesitatilor de instruire si formare 04.01.2021 Miclaus Diana Narcisa - primar
profesionald a personalului din aparatul de specialitate al Sandu Popa Cristina- Mihaela-secretar
Primarului comunei Poduri _
2 | Identificarea resurselor disponibile a fi alocate pentru 04.01.2021 Miclaus Diana Narcisa - primar
formarea profesionala a functionarilor publici si inscrierea Sandu Popa Cristina- Mihaela-secretar ’
- acestora in bugetul de venituri si cheltuieli pe anul 2021 _ ) -
3 | Analiza cererilor functionarilor publici care soliciti 04.01.2021 Miclaus Diana Narcisa - primar
dezvoltarea de abilitati si competente in domeniul in care Sandu Popa Cristina- Mihaela-secretar
se doreste si se formeze i sd-si imbunatiteasca activitatea
profesionald .
4 | Stabilirea domeniilor prioritare din fisa postului unde 04.01.2021 Albu Diana Narcisa - primar
necesitd pregitire (cunoagterea legislatiei din domeniul de Sandu Popa Cristina- Mihaela-secretar
L activitate, s.a.)
5 | Instruirea functioanrilor publici pe domenii de activitate in Trimestrial Miclaus Diana Narcisa - primar
vederea promovirii din treaptd inferioari in treapta Sandu Popa Cristina- Mihaela-secretar
superioard, cu legislatia din domeniu si cea nou apiruti,
datd ce se va comunica fiecdrui functionar public pentru
lecturarea actelor normative
6 | Aducerea la cunostinta noului functionar public angajat a | La data numirii | Micldus Diana Narcisa - primar
sarcinilor care deriva din fisa postului, perioada de stagiu si in functie Sandu Popa Cristina- Mihaela-secretar
| exigentele administratiei publice ‘
7 | Se vor face instructaje interne in vederea ridicdrii nivelului Trimestrial Micldus Diana Narcisa - primar

profesional pe specialititi si compartimente, finalizate cu

Sandu Popa Cristina- Mihaela-secretar




[ un test. Instructajlls—e \Emu—nta cu 3 zile inainte de data o

| planificata

I\Eléug Diana Narcisa - primar
Sandu Popa Cristina- Mihaela-secretar

8 | Aducerea munostinté colegilor de serviciu — functioanri

publici — a noutatilor aparute dupd participarea la cursurile participarea la
cursuri

de perfectionare

Dupa Functionarul public participant

9 | Evaluarea gradului de fimbunatitire a activititii Trimestrial Micldus Diana Narcisa - primar

profesionale a celor care au participat la cursurile de
formare profesionald prin intocmirea fisei unei fise de
informare pentru ceilalti functionari publici

j functionarilor publici prin publicarea planului anual de

pregitire  profesionald, derularea procedurilor de
achizitionare a programelor de formare inscrise in planul
anual de pregitire profesionale, informatii pentru
elaborarea ofertelor, stabilirea criteriilor de calificare si
selectie a ofertelor, drepturile si obligatiile partilor privind
pregitirea profesionala

_ PRIMAR
MICLAUS DIANA NARGISA
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Sandu Popa Cristina- Mihaela-secretar

10 | Organizarea i derularea formarii profesionale a 28.01.2021 Micladus Diana Narcisa - primar

Sandu Popa Cristina- Mihaela-secretar




