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Privind constituirea comisiei de inventariere generale anuale a patrimoniului public si
privat al Unitatii Administrativ Teritoriale - comuna poduri, pentru anul 2019

Primarul comunei Poduri, judetul Bacau,.
Vdzdnd referatul compartimentului administrare domeniu public si privat al

comunei Poduri, inregistrat la nr.l4582 27" I I "2019
Avdnd tn vedere prevederile :
- art.7 si B din Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitdsii, republicatit, cl,t

c ompl etdrile s i modific dril e ulterio are
- Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr, 286l/2009 privind organizarea si

efectuarea inventqrierii elementelor de natura activelor, clatoriitor si
capitalurilor proprii

- Legii nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanlii si
rdspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor modificatd prin Legea
s4/I 994

- art.l55 alin.I lit.d) si alin(S) lit.(d) din OUG 57/2019 - privind Codttt
Administrativ este necesard numirea comisiei de invenariere generald anuald a
patrimoniului public si privat al Unitatii Administrativ Teritoriale - Corntmct
Poduri, pentru anul 2019

Intemeiul prevederilor art.l96 alin,(1) lit.(b) si art.197 alin(l) din OUG 57/201g -
privind Codul Adminis trativ

DISPUN

Art.l. se aprobd constituirea comisiei de inventariere
patrimoniului public si privat al Unitatii Administrativ Teritoriale
pentru anul 2019, in urmdtoarea componen[d ;

1. Avram lonela- consilier achizilii publice - presedintele comisiei
2. Dragastan Cristian - politist local - membru
3. Cojocariu lrinq - contabil - membru

generale aru,mle ct

- Comuna Poduri,



Art.2. Inventarierea incepe la data de 28.11,2019 si se incheie la dqta de
27. t 2"2019

Art,2, Inventqriereq se va reqlizq conform Procedurii Operalionale privind
organizarea si efectuarea operaliunii de inventariere a elementelor de natura qctivelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, anexa la prezenta dispozitie.

Art.3.Prezenta dispozitie devine obligatorie si produce efecte de la data
comunicdrii cdtre membrii comisiei nominalizati la art.l , respectiv dqta de 27,I 1,2019,

Art,4"Comisia nominalizqtd la art.l. rdspunde de aducerea la tndeplinire a
prev ederilor pr ezentei dispozitii.

Art,5.Dispozitia se poate contesta, dupd efectwarea procedurii prealabile, la
instanta de contencios administrativ, in termen de 30 de zile de la comunicare, potrivit
Le gii C ontenci o s ului Adminis tr ativ nr. 5 5 4 / 2 0 0 4

-\ Art,6. Prezenta dispozitie se comunica:
- Persoanelor nominalizate la art.I din prezenta dispozitie
- compqrtimentuluifinanciqr- contabilitate
- compqrtimentului administrare domeniu public si privat
- Instituliei Prefectului Judelului Bqcau.

Primar, C ontras em neazd, pt. I e galitate,
Secretar general,

Sandu Popa Cristina

ktnu



Anexa la dispozitia primarului

/4. f% //, Xn/g

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
ORGANIZAREA $I EFECTUAREA OPERATIUNII DE

INVENTARIERE A ELEMENTELOR DE NATURA
ACTIVELOR, DATORIILOR SI CAPITALURILOR

PROPRII



L. Lista cuprinzAnd persoanele
caz, revizia din cadrul edifiei

la care se difuz eazd edifia sau, dupi
pro ce durii formalizate

Nr"
crt"

Scopul
difuzarii

Exemplar
ff.

Comparliment Functia Numele gi
prenumele Data primirii Semndtula

I I 2 5 4 5 6
7

2 aprobare I Primar Albu Diana
Narcisa 28.1r.2019

3 aplicare 2
Financiar-

Contabilitate consilier Zahana
Mihaela

AT" aplicare 3

Comisia de
inventariere
stabilita prin
Dispozitia
Prirnarului
Comunei
Poduri

Conform
Dispozitiei
Primarului
Comunei
Poduri

Anual, cu
ocazia

efectulrii
inventarierii

5" arhivare a
J

Compartiment
urbanism 28.11.2019

2. Scopul procedurii operalionah

regulilor minime privind modul de organizare gi
siv, pentru asigurarea unui echilibru intre sarcini,
nor riscuri acceptabile ale actiunii de inventariere.

8211991, republicatd, entitdtile au obliga{ia sa
lor, datoriilor gi capitalurilor proprii detinute, lainceputul activitdlii, cel puJin o dat[ in cursul exerciliului financiar p" pur"r.rrul func]ion[r.ii lor, in cazulfuziunii sau incetdrii activitalii, precum gi in urmdtoarele situatii:

a) la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a altor organe prev[zute de
I o-o.rw5w,

b) ori de cate ori sunt indicii cd existd lipsuri sau plusuli in gestiune, care nu pot fistabilite cert dec6.t
prin inventariere;

c) ori de cAte ori intervine o predare-pr.imire de gestiune;
d) cu prilejul reorganiz6rii gestiunilor;
e) ca urmare a calamitdlilor naturale sau a unor cazuride forld majord;
f) in alte cazuriprevdzute de lege.

4.3.Stabile$te omisi
4.4.Da asigur cvate4,5.Asigurd e fluc i;
4.6'Sprijind auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control;
4'7 'Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitaluriior proprii se efectuea zd" d,e cdftecomisii de inventariete, coordonate de o comisie centrala, numite prirr dispozitie scrisd, ernis6 de
ordonatorul de credite.



3. Domeniul de aplicare a procedurii operationah

5.1. Procedura operatio a elementelor
de natura activelor, dat
prin atribuliile stabilite ;l;tlil'#;
administrative ale conducdtorului entitalii publice.

5.2" in derularea activitdlii privind organizareagi efectuarea operaliunii de inventariere a elementelor de
natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii sunt implicate urmdtoarele persoane:

o conducdtorul entitdjii publice;
o persoanele desemnate in comisiile de inventariere;
o persoanele din Compartimentul urbanism

' persoanele din Comparlimentul financiar-contabilitate care inregistreazdrezultatele inventarierii.

5.3. Principalele activitdli derulate pentru organizarca gi efectuarea operaliunii de inventariere a
elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii sunt:

o Organizarea operaliunii de inventariere;
o Constituilea comisiilor de inventariere;
o Instruirea comisiilor de inventariere;
o Efectuarea operafiunii de inventariere;
. intocmirea Procesului-verbal privindrezultatele inventarierii;
. inregistrarea contabild a rezultatelor inventarierii"

5'4. Comparlimentele furnizoare de date qi/sau care sunt implicate in activitatea privind organizarea gi
efectuarea opera{iunii de inventariere a elementelor de natura activelor, datoliilor gi capitaluiilor proprii
sunt:

o Compartimentul administrare domeniu public si privat;
. Comisiile de inventariere:
o Gestiunileinventariate.

4. Documente de referinfi (reghmentdri) aplicabile activitdfii
procedurate

4. 1. Reglementiri interna(ionale

4.2. Legislafie primari
. Legea contabilitdliinr. S2lIggl, republicatd, cu modific5.rile qi completdr.ile ulterioare;

' Ordinul Ministrului Finanlelor Publice m. 2.86112009 pentru aprobarea Normelor plivind
organrzarea gi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor
proprii;

o Ordinul Ministrului Finanlelor Publice ru. 2.63412015 privind documentele financiar-contabile;
o Ordinul Ministrului Finanlelor Publice nr. \.91712005 pentru aprobarea Normelor metodologice

privind otganizarea gi conducerea contabilitafli instituliilor publice, Planul de conturi pentru
instituJiile publice gi instruc{iunile de aplicare a acestuia, modificat gi completat prin O.M.F.p.
nr.52912016;

o Legea bibliotecilor nr.33412002, republicatd, cu modific[rile gi completdrile ulterioare.

4.3. Legislafie secundari



o Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 60012018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitalilor publice

o OUG 5712019 - privind Codul Administrativ
o Alte reglement[ri in domeniul elabordrii proiectului de buget de venituri gi cheltuieli.o Alte reglementdri in domeniul organizarii gi efectudrii opera{iunii de inventariere a elementelor

de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii.

4.4, Alte documente, inclusiv regrementiri interne ale entit[{ii publiceo Regulamentul de organizare gi funcfionare
o Acte administrative emise de conducitorul entitdlii publice;

5. Definitii li abrevieri ah termenilor utilizali in procedura
operafionald

5.1" Definifii ale termenilor
Definitiile qi termenii folosili sunt din ORDIN nr. 1.917 drn12 decembrie 2005 (actualizat)pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi conducerea contabilit6lii insiituliitor
publice, Planul de conturi pentru instituJiile publice qi instrucliunile de aplicar-e a acestuia.

-Activele fixe: sunt active delinute de cdtre instituliile publice in scopul utilizinii lor pe termen
lung' Activele fixe includ activele fixe corporale, activefe fixL neeorporale si activele financiale.
-Activele fixe necorporale: sunt active fbrd substan\d, fizicd,.u." .. utilizeazd. pe o perioada mai
mare de un an.

Activele fixe necorporale cuprind:
- cheltuieli de dezvoltarc; - concesiuni, brevete, licenfe, m6rci comerciale, drepturi si active
similare, cu exceptia celor create intern de institufie;
- inregistrdri ale reprezentaliilor teatrale, programe de radio sau televiziune, lucrdri muzicale,
evenimente sportive, lucr[ri literare, artistice ori recreative efectuate pe pelicule, benzi magnetice
sau alte suporturi;
- alte active fixe necorporale;
- avansuri gi active frxe necorporale in curs de execulie.
-Amortizarea: valoarea amortrzabild reprezintd valoarea contabild a activului fix ce trebuie
inregistratd in mod sistematic pe parcursul duratei de via{6 utile,

-Active fixe corporale: Sunt considerate active fixe corporale obiectul sau complexul de obiecte ce
se utilizeazd ca atare si care indeplinesc cumulativ urm[toarele condi]ii: au valoare de intrare mai
mare decAt limita stabilitd prin hot[r'dre a Guvernului gi o duratd no.rr.uia de utilizare mai mare de un
an.

Activele fixe corporale cuprind:
- terenuri gi amenajdri la terenuri;
- construcfii;
- instalatii tehnice, mijloace de transporl, animale gi planta{ii;
- rnobilier, apatatura biroticd, echipamente de protectie a valorilor umane qi materiale gi alte
active corporale;
- avansuri qi active fixe corporale in curs de executie.

- Active financiare: un activ financiar este orice u.iiu ,ur. reprezintd: depozite, un instrument de
capitaluri proprii al unei alte entitdtri, un drept contractual.
Activele financiare cuprind:

- titluri de participare;
- alte titluri imobilizate;
- creanfe imobilizate.



- Stocuri: stocurile sunt active circulante:
a) delinute pentru a fi vdndute pe parcursul desfdgurdrii normale a activitdlii;
b) in curs de produclie in vedereavdnzdriiin procesul desfEgurdrii normall a activit6|ii, sau
c) sub form[ de materii prime, materiale gi alte consumabile ce urm eaz6, s6, fie folosite in

desfbqurarea activitdlii curente a institutiei, in procesul de produclie sau pentru prestarea de servicii.
In cadrul stocurilor se cuprind: materiile prime, materialele consumabile, materialele de narura

obiectelor de inventar, produsele, animalele si pf,sarile, mdrfurile, ambalajele, producfia in curs de
execulie gi bunurile aflate in custodie, pentru prelucrare sau in consignatril la terfi. Sunt incluse cle
asemenea, stocurile de materii prime strategice gi de alte stocuri cu o importanf[ deosebita pentru
economia nalionald"
-Investifii pe termen scurt: investiliile pe termen scurt la institutiile publice se prezintd sub forma
obligaliunilor emise gi rdscumpdrate, in scopul asigurdrii ,,,r.r"1o, de finanlare, gnitatrile
administrativ-teritoriale pot emite in condiliile legii, obligaliuni cu dobdndd sau cu discount pe car.e le
rf,scumpdra la termen (conturile 505 si 509).
- Cheltuieli: potrivit contabilitdlii de angajamente, cheltuielile reflectd costul bunurilor gi serviciilor
utihzate in vederea rcahzdrii serviciilor publice sau veniturilor, dupd caz, ptecum si subve'lii,
transferuri, asistenfd sociala acordate, aferente unei perioade de timp.
-Venituri: potrivit contabilitdlii de angajamente, veniturile rcprezintd. impozite, taxe, contribuJii qi

alte sume de incasat potrivit legii, precum gi pretul bunurilor v6.ndute gi serviciilor prestate, dupEt caz,
aferente unei perioade de timp.

7 "2. Abrevieri ale termenilor

Nr,
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

I P.O" Procedurd operationala

2. E Elaborare

3. V Verificare

4 A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

6. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalitlfi
Procedura reprezintd pagii ce trebuie urma]i inreahzarca sarcinilor, exercitarea competenlelor qi
stabilirea responsabilitdfilor privind organrzarea gi efectuarea inventarierii pitrimoniulr.ri
comunei Magiresti, in conformitate cu Ordinul nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea gi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor..
datoriilor gi capitalurilor proprii.

8.2. Principii qi reglementlri
8.2.1. Principii generale

a) Principiul permanenlei metodelor, potrivit cdruia modelele qi regulile de evaluare a
elementelor de activ gi pasiv inventariate trebuie men{inute, asigurdnd comparabilitateain timp a
informatiilor contabile.



b) Principiul separ[rii sarcinilor, potrivit cdruia din comisiile de inventariere a bunurilor nu fac
parte persoanele eare au responsabilitbli legate de administrareapatrimoniului
institu{iei"
c) Principiul asigurdrii competenfei, potrivit cdruia in comisia de inventariere vor fi numite
numai persoanele care au pregdtirea tehnicd gi economi cd,, care sd le permitd identificarea gi
evaluarea bunurilor sau valorilor inventariate.

8.2.2. Reglementlri specifice institufiilor publice
a) Bunurile inventariate se evalueazd.si se inscriu in listele de inventariere la valoarea contabil6
(valoarea de inregistrare).
b) Bunurile constatate lipsd la inventariere se evalteazd. gi se inregistreazd in contabilitate la
valoarea contabild.
c) Bunurile imputabile se recupere azd, de la persoanele vinovate la valoarea de inlocuire.
d) Bunurile constatate in plus se evalueaz[ qi se inregistrez[ in contabilitate la costul de achizitie
al acestora, sau a prelului piefii.

8"2.3" Reglementlri privind constituirea Comisiilor de inventariere
a) comisiile de inventariere pot fi formate din salariafii proprii
b) comisia/comisiile de inventariere se vor constitui pentru:

- inventarierea imobilizdrrlor qi stocurilor, constituite in gestiuni sau date in p[strare responsabililor de
bunuri;
- inventarierea disponibilitdlilor bdneqti din trezorerii gi bdnci comerciale,numerarului din casieria
unitdlii gi a altor valori precum gi a creanlelor gi obligaliilor fald de terti;
-verificarea situaliilor analitice intocmite pentru justificarea soldurilor conturilor sintetice de activ si
pasiv ce nu reprezintd bunuri.

8.2.4. Reglementiri privind membrii comisiilor de inventariere
a) Numirea ca membri in comisia de inventariere numai a persoanelor care au pregdtirea tehnicd

gi economicd corespunzatoare care le permite identificarea gi evaluarea bunurilor, valoiiloi., creantelor gi
obligaliilor.

b) Din comisia de inventariere nu pot face parte:
-gestionarul gestiunii inventariate;
-responsabilul de bunuri, care primegte gi pdstreaza bunuri in cadrul sarcinilor de serviciu;
-contabilii care au in evidenld gestiunea respectiv[ sau care fin contul de evidenfd a elementqlui

de activ sau pasiv inventariat;
-persoanele responsabile pentru urmdrirea decontdrii cleanf elor;
-ordonatorul de credite

8.2.S.Reglementlri privind activitatea comisiilor de inventariere
a)Lucrdrile de inventariere se desfrsoard numai in prezenJa tuturor membrilor comisiei de inventariere si
a gestionarului.
b)In cazul lipsei unui membru din comisia de inventariere se solicitd numirea prin dispozitie a unui
inlocuitor, iar in cazul neprezentdrn gestionarului se solicitd ordonatorului numirea altei oersoane oare
participa la inventariere.
c)Listele de inventariere vor fi semnate, pe fiecare paginS. de cdtre toli membrii comisiei qi de
gestionarul gestiunii, cu menliunea acestuia, pe ultima fi16 a listei, c[ toate cantitdlile au fost stabilite in
prezenla sa, bunurile respective se afl[inpdstrarea qi rdspunderea sa, numai are bunuri care nu au fost
supuse inventarierii precum gi faptul cd prefurile, cantitdlile, calit6lile gi unitalile au fost stabilite in
prezenla sa qi nu are obiecfiuni de fbcut.

8.3. Inifializarea acfiunii de inventariere
8'3.1" Comparlimentul administrare domeniu public si privat elaboreazdgi prezinta ordonatorului de

credite "Referatul de aprobare pentru Dispozilia privind organizarcainventarierii ..."
8'3.2' Ordonatorul de credite aprobd "Dispozifiaprivind organizarcainventarierii ...,".
8.3'3. Preqedintele comisiei de inventariere efectueazd instruirea membrilor comisiilor de inventariere

qi incheie un Proces - verbal de instruire.



8.4. Condifii organizatorice
8.4' 1' Gestionarii, responsabilii de bunuri, de valori gi de conturi au obligalia pregdtirii gestiunii in
vederea inventarierii^
8.4.3 " Resurse necesare
Resurse materiale: institulia efectueaza cheltuieli materiale cu intocmirea documentelor hnanciar-
contabile inbaza cdrora se asigurd evidenla gi raportarea inventarierii patrimoniului.
Resurse umqne: salariaJii din cadrul primdriei care lucreazd in compartimentele implicate in asigurarea
inventarierii patrimoniului.
Resurse financiare : cheltuielile necesare organizafii. inregistrdrii gi raportdrilor in cadrul primdriei.

Paqii de parcws in execu{ia bugetard a cheltuielilor sunt aceiaqi indiferent de sursa de finanJare : buget
Iocal, fonduri externe nerambursabile, credite externe, fonduri speciale, taxe speciale, venituri proprii,
alte surse"

8.5. Activitatea Comisiei de inventariere
8.5' 1' Comisia de inventariere trebuie sd solicite declarafia scrisd din partea gestionarului.
8.5.2' Operafiunile de inventariere se vor desfbgura conform OMFP n.286I-12009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarca gi efectuarea inventarierii elementelor de activ gi de pasiv gi a precizdrilor
prirnite la efectuarea instruirii.
8.5.3. Documentele ce se intocmesc cu ocaziainventarierii sunt:

a) liste de inventariere, separat pentru:
- bunuri apa(inAnd institufiei;
- bunuri apartindnd terfilor;
- bunuri depreciate, inutilizabile sau degradate;
- propuneri pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventar si
- investilii puse in funcfiune total sau partial, cdrora nu li s-au

declasare sau casare a unor stocuri;
intocmit forme de inresistrate ca

imobilizari corporale;
- lucrari de investitilii sistate sau abandonate;

b) situatii analitice distincte;
c) extrase de cont,
d) punctaje reciproce cu terlii;
e) conturi sau deconturi externe.

8.5.4. Comisia de inventariere poate solicita, atunci
gestionari gi responsabili de bunuri.

cAnd considerd necesar, explicafii scrise de la

8.5'5' Comisia de inventariere justifrcd prin note scrise, modalitalile specifice utilizate pentru
determinarea stocurilor faptice de bunuri sau a lucrdrilor executate.
8.5.6' Comisia de inventariere intocmegte gi transmite ordonatorului de credite, in termen de max. I zlle

de la terminarea acfiunii, Procesul verbal de inventariere.
8'5'7. Listele de inventariere, situafiile analitice gi procesele verbale de inventariere r.eprezintd
documente contabile justificative pentru inregistrdri in Registrul - inventar

8.6" Modul de lucru
8.6. 1. Planificarea operaJiunilor gi acliunilor activitdlii
Planificarea operaliunilor si acliunilor se efectueaza conform procedurii impuse de legislatia in vigoar.e

pentru asigurarea organizarii gi efectudrii inventarierii patrimoniului.
a) Inainte de inceperea operaliunii de inventariere se ia de la gestionarul rdspunz[tor de gestiunea

bunurilor, o declaratie scrisd din care sd rezulte dacd:
-gestioneazd valori materiale qi in alte locuri de depozitare;
-in afara valorilor materiale ale unitdlii patrimoniului, are in gestiune gi altele apar.findnd terJilor,

primite cu sau fbrd. documente;
-are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a cdror cantitate sau valoare are cunogtinJd;
-are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit

documentele aferente;
-a primit sau a eliberat bunuri fara documente lesale:



-define numerar sau alte hdrtii de valoare rezultate din vdnzarea bunurilor aflare in gestiunea sa;
- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenfa gestiunii sau care nu au

fost predate la contabilitate.
De asemenea, gestionarul va menliona in declaralia scrisd felul, numd,rul si data ultimului document de
intrare/ieEire a bunurilor in/din gestiune.
Declaratia se dateazd qii se semneazd de cdtre gestionarul rdspunzdtor de gestiunea bunurilor Ei de
comisia de inventariere. Semnarea declarafiei de cdtre gestionar se face in fala comisiei de inventariere.

b) sa identifice toate locurile (incaperile) in care exista bunuri ce urmeaza a fi inventariate;
c) sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de cAte ori

se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea.
Atunci cAnd bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre o singura persoana, sunt depozitate i1
locuri diferite sau gestiuneaare mai multe cai de acces, membrii comisiei care efectueaza inventarierea
trebuie sa sigileze toate aceste locuri si caile lor de acces, cu exceptia locului in care a inceput
inventarierea, care se sigileaza numai in cazul cAnd inventarierea nu se termina intr-o singura zi. La
reluarea lucrarilor se verif,tca daca sigiliul este intact;in caz contrar, acest fapt se va consemna intr-un
proces - verbal de constatare, care se semneaza de catre comisia de inventariere si de catre gestionar,
ludndu-se masurile corespunzatoare.
Documentele intocmite de comisia de inventariere ramAn in cadrul gestiunii inventariate in locuri
special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc), incuiate si sigilate. Presedintele comisiei de inventariere
raspunde de operatiunea de sigilare;

d) sa bareze si sa semneze, la ultirna operatiune, flsele de magazie, mentiondnd data 7a care s-au
inventariat bunurile, savizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri, existente in gestiune,
dar neinregistrate, sa dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la contabilitate,
astfel incAt situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea;
e) sa verifice numerarul din casa si sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta, solicitAnd depunerea
numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cu vdnzare cu amanuntul);
f) sa controleze dacatoate instlumentele si aparatele de masura sau de cdntarire au fost verificate si daca
sunt in buna stare de functionare;
g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de
inventariere, comisia de inventariere sigileaza gestiunea si comunica aceasta comisiei centrale sau
administratorului, ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii.
conform procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia sd. incunogtiinleze
imediat, in scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie sd se efectueze, indicAnd
locul, ziua gi ora fixate pentru inceperea operafiunilor de inventariere. Dacd gestionarul nu se prezintd
nici de aceast[ datd. la locul, data qi ora fixate, inventarierea se efectueazd, de cdtre comisia de
inventariere in prezen\a rcprezentantului sdu legal sau a altei persoane, numitd prin decizie scris[, care
sd il reprezinte pe gestionar.
8.6.2.Pentru desfagurarea corespunzdtoare a inventarierii este indicat, dacd este posibil, sd se sisteze
operatiunile de intrare - iegire a bunulilor supuse inventarierii, luAndu-se din timp mdsurile
corespunzatoare pentru a nu se stdnjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor. Dacd
operaliunile de aprovizionare - livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, trebuie creat[ o zonatampon in
care sd se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot expedia la clienfi,
oper-aJiunile respective efectudndu-se numai in prezenla comisiei de inventariere, care va menJiona pe
documentele respective "primit in timpul inventarierii" sau "eliberat in timpul inventarierii", dupl caz,\n
scopul evitdrii inventarierii duble sau a omisiunilor.
8'6.3. Inventarierea imobilizS.rilor necorporale se efectueazd, prin constatarea existenlei gi apartenen{ei

acestora la entitdlile defindtoare, rar in cazul brevetelor, licenfelor, md,rcilor de fabricd qi al altor
imobilizdri necotporale este necesard dovedirea existenlei acestora pe baza titlurilor de proprietate sau a
altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.
8'6.4. Inventarierea terenurilor se efectueazd, pe baza documentelor care atestd dreptul de proprietate al

acestora gi a altor documente, potrivit legii.



Clddirile se inventariazd" prrn identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate qi a dosarului tehnic al
acestola.
Construcliile gi echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie electricd, termicd, gaze, apd, ca1al,

telecomunicalii, cdile ferate gi altele similare se inventarrazd potrivit regulilor stabilite de de{inatorii
acestora.
Imobilizdrile corporale care in perioada inventarierii se afld in afaru entitdtrii (autovehicule etc.), plecate
in cursd de lungd duratd, maqinile de forfa gi utilajele energetice, maqinile, utilajele gi instalaliile de
Iucru, aparatele gi instalaJiile de mdsurare, control gi reglare gi mijloacele de transport date pentru
reparalii in afara entitdtii se inventarrazd. inaintea iegirii lor temporare din gestiunea entitalii sau prin
confirmare scrisd primitd de la entitatea unde acestea se gdsesc, potrivit procedurilor pr.oprii aprobate.
8'6.5. In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale qi corporale, aflate in curs de execulie, se
menfioneaz[ pentru fiecare obiect in parle, pebaza constatdrii lafala locului:

- denumirea obiectului gi valoarea determinatd potrivit stadiului de execu{ie , pe baza valorii clin
documentatia existentd (devize), precum qi in func{ie de volumul lucrdrilor rcalizatela datainventarierii,
Materialele 9i utilajele primite de la beneficiari pentru montaj gi neincorporate in lucrdri se inventar-iazd
separat.
8.6.6. InvestiJiile puse in func{iune total sau parfial, cdrora nu li s-au intocmit formele de inregistrare ca

imobilizari corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea, lucrdrile de investiJii
care nu se mai executd, hind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de inventariere distincte,
menfiondndu-se cauzele sistdrii sau abandondrii, aprobarea de sistare ori abandonare gi m[surile ce se
propun in leg[turd cu aceste lucrdri"
8.6.7.Stabilirea stocurilor faptice se face prin numdrare, cAntdrire, mdsurare sau cubare, dup6 caz.

Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urmAnd a fi menlionat qi
in listele de inventariere respective.
La lichidele a cdror cantitate efectiv[ nu se poate stabili prin transvazarc qi mdsurare, confinutul vaselor
- stabilit in funcfie de volum, densitate, compozilie etc. - se verificd prin scoaterea de probe din aceste
vase, finAndu-se seama de densitate, compozilie gi de alte caracteristici ale lichidelor, care se constatd fie
organoleptic, fie prin mdsurare sauprobe de laborator" dupd caz.
Materialele de masd ca: ciment, olel beton, produse de carierd gi balastierd, produse agricole gi alte

materiale similare, ale cdror cAntdrire qi m[surale ar necesita cheltuieli imporlante sau ar conduce la
degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pebazd, de calcule tehnice.
8.6.8. Bunurile din domeniul public al statului gi al unita{ilor administrativ-teritoriale, clate in
administrare, concesionate sau inchiriate institutiilor publice, se inventarrazd, gi se inscriu in listele de
inventariere distincte in cadrul acestor unitdli"
8.6.9. Bunurile existente in entitate gi apartindnd altor entitAti (inchiriate, in leasing, in concesiune, ir-r

administrare, in custodie etc.) se inventartazd, qi se inscriu in liste de inventariele distincte.
8.6.10. Inventarierea lucrdrilor de modernrzare nefinalizate sau de reparaJii ale clddirilor, instalaliilor,
maginilot', utilajelor, mijloacelor de transport gi ale altor bunuri se face prin verificareala fala locului a
stadiului frzical lucrdrilor. Astfel de lucrdri se consemneazd,intr-o listade inventariere distinctd. in care
se indicd denumilea obiectului supus modernizdrii sau reparaJiei gi valoarea determinatd potrivit costului
de deviz qi celui efectiv al lucrdrilor executate.
8.6.11. CreanJele gi obligatiile faJa de terJi sunt supuse verifrcdrii gi confirmdrii pe baza extraselor
soldurilor debitoare gi creditoare ale conturilor de creanle gi datorii care defin pondelea valoricd in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" (cod 14-6-3) sau punctajelor reciproce
scrise. Nerespectarea acestei proceduri, precum gi refuzul de confirmare constituie abateri de la
prezentele norme gi se sanclioneazdpotrivit legii.
8,6.12.Disponibilitd1ile bdnegti, cecurile, cambiile, biletele la ordin, scrisorile de garanlie, acreditiveie,
ipotecile, precum gi alte valori aflate in casieria primd.riei se inventariazd.in conformitate cu prevederile
legale. Disponibilitdlile aflate in conturi la bdnci sau la unit[1ile Trezoreriei Statului se inventarrazd.prin
confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea entitatii.



in acest scop, extrasele de cont din ziua de 3 1 decembrie sau din ultima zi bancard,,puse la dispoziJie
de instituliile de credit gi unitalile Trezoreriei Statului, vor purla qtampila oficiala a acestora.
8'6"13. Disponibilitdfile in lei gi in valutd din casieria instituliei se inventarrazdittultima zilucrdtoarc a

exerciliului financiar, dupd inregistrarea tuturor operaJiunilor de incasiri gi plali privind exerciliul
respectiv, confruntdndu-se soldurile din registrul de casd cu monetarul qi cu cele din contabilitate.
8,6.14. Inscrierea in listele de inventariere a mdrcilor pogtale, a timbrelor fiscale, tichetelor de cdldtorie,
bonurilor cantitati fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in muzee, expozilii Ei altele asemenea se face
la valoarea lor nominald, cu exceplia timbrelor cu valoare filatelica.
8'6.14. Pentru toate celelalte elemente de activ gi de pasiv, cu ocazia inventarierii, se verificd realitatea
soldurilor eonturilor respective, iar pentru cele aflate la terli se fac cereri de confirmare, care se vor ata$a
1a listele respective dupd primirea confirmdrii.

8.7. Derularea opera{iunilor si acfiunile activitl{ii
Data la care se va efectua inventarierea gi perioada de desfbgurare a inventarierii vor fi stabilite prin

Dispozilie a primarului"
Determinarea stocurilor faptice se face astfel ?nc6t s5, se evite omiterea ori inventarierea de doud sau de
mai multe ori a aceloragi bunuri.
Toate bunurile inventariate se inscriu in liste de inventariere distincte, pentru domeniul public si privat
al instituliei, pe locuri de depozitare, pe gestiuni gi pe categorii de bunuri (mijloace fixe, obiecte de
inventar, materiale, formulare cu regim special).
Listele de inventariere se completeazd prin inscrierea cu cerneald sau pix, fird spalii libere qi frLd
gtersdturi, a valorilor inventariate, in urma verificdrii existenlei ftzice a fiecdrui bun inventariat si se
semneazd pe fiecare fild de cdtre membrii comisiei de inventariere gi de cdtre gestionar.
In cazul gestiunilor colective (cu mai mulfi gestionari), listele de inventariere se semneazd de cdtre toti
gestionarii.
In cazul preddrii-primirii gestiunii, acestea se semneazd atdt de cdtre gestionarul pred[tor, cdt gi de c[tre

cel primitor,
Comisiile de inventaliere predau compartimentului f,rnanciar- contabilitate Listele de inventariere

pentru inscrierea soldurilor scriptice din evidenfa contabila.
Listele de inventariere completate cu soldurile scriptice vor fi restituite comisiilor de inventariere pentrtr
anahzd. gi stabilire a rezultatelor inventarierii.
Pentru inventarierea altor elemente de activ qi de pasiv ce nu reprezintd bunuri este suficientd
ptezentarca lorin situalii analitice distincte care sd fietotalizate gi sd justifice soldul conturilor sintetice
respective in care acestea sunt cuprinse.
Situatiile analitice se intocmesc ai se semneazd de persoanele care administreazd conturile sintetice gi

sunt supuse verificdrii gi certihcdrii comisiei de inventariere.
Pe ultima frld a listei de inventariere, gestionarul trebuie sd menlioneze dacd toate bunurile qi valorile
b[negti din gestiune au fost inventariate gi consemnate in listele de inventariere in prezenla sa. De
asemenea, acesta menfioneazd' dacd are obiec{ii cu privire la modul de efectuare a inventarierii. in acest
caz, comisia de inventariere este obligatd. sd, analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor-
menliona la sfArgitul listelor de inventariere.
Listele de inventariere se semneazd pe fiecale fil[ de cdtre pregedintele gi membrii comisiei de
inventariere, de cdtre gestionar, precum gi de cdtre specialigtii solicitali de cdtre pregedintele comisiei de
inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor inventariate.

8.8. Rezultatele inventarierii gi valorificarea acestora
8.8.1. Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic qi inscrise in listele

de inventariere cu cele din evidenla tehnico-operativd (frgele de magazie) gi din contabilitate.
8.8.2. inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se proce deazd la o analiza a tuturor stocurilor

inscrise in f,rgele de magazie qi a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Eror.ile
descoperite cu aceastd ocazie trebuie corectate operativ, dupa care se procedeazd, la stabilirea
rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitAtrilor consemnate in listele de inventariere cu evidenla
tehnico - operativa pentru fiecare pozilie.



8'8"3" Pentru toate plusurile, lipsurile gi deprecierile constatate la bunuri, precum gi pentr.u pagubele
determinate de expirarea termenelor de prescriplie a creanlelor sau din alte canze, comisia de
inventariere solicitd explicaJii scrise de la persoanele care au rdspunderea gestiondrii bunurilor, respectiv
a urmdririi decontdrii creanlelor"
Pe baza explicafiilor primite qi a documentelor analizate, comisia de inventariere stabilegte natura
lipsurilor, pierderilor, pagubelor gi deprecierilor constatate, precum gi natura plusurilor, propun6.nd, in
conformitate cu dispoziliile legale, modul de regularizare a diferenlelor dintre datele din contabilitate gi
csle faptice, rezultate in urma inventarierii"
In situatia constatdrii unor plusuri in gestiune, bunurile constatate in plus se evalueazd la costul de
achizilie al acestora,in funclie de preful pielei la data constatdrii sau de costul de achizilie al bungrilor
similare.
Bunurile constatate lipsd, la inventariere se evalueaz6,la valoarea contabild. in situalia constatd.rii unor.
lipsuri imputabile in gestiune, ordonatorul de credite trebuie sa impute persoanelor vinovate bunurile
lipsa la valoarea lor de inlocuire.
Valoarea de inlocuire este costul de achizitie al unui bun cu caracteristici si grad de uzura similale celui
lipsa in gestiune la data constatarii pagubei,care va cuprinde pretul de curnpdrare practicat pe pia1i, Ia
care se adaugd taxele nerecuperabile, inclusiv TVA, cheltuielile de transpofi, aprovizionare Ei alte
cheltuieli, accesorii necesare pentru punerea in stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunuiui
respectiv" in cazul bunurilor constatate lips[, ce urmeazd a fi impuiate, care nu pot li cumpdrate de pe
pia\d', valoarea de imputare se stabilegte de cdtre o comisie formatd din specialiqti in domeniul respectiv.
8.8.4. Rezultatele inventarierii se inscriu de comisia de inventariere intr-un Proces-verbal privincl

rezultatele inventarierii care trebuie sd conlind in principal, urmdtoarele elemente:
- dataintocmirii,
- numele qi prenumele membrilor comisiei de inventariere;
- numdrul gi data deciziei de numire a comisiei de inventariere;
- gestiunea inventariatd;
- data inceperii gi termindrii operaJiunii de inventariere;
- rezultatele inventarierii;
- concluziile gi propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor gi ale lipsurilor constatate gi la
persoanele vinovate,
- propuneri de mdsuri in legdturd cu acestea; volumul stocurilor depreciate, fbr[ miqcare, cu migcare
lentd, greu vandabile, frr[ desfacere asiguratd gi propuneri de mdsuri in vederea reintegrdrii lor in
circuitul economic;
- propuneri de scoatere din funcJiune a imobilrzanlor corporale,
- propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar gi declasare sau casare a
unor stocuri;
- constat[ri privind pdstrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritdfii bunurilor din gestiune,
precum qi alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.
8.8.6."Registrul-inventar" (cod I4-l-2) este un document contabil obligatoriu in care se inscriu
rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii, grupate dupd
natura lor, conform posturilor din bilan].
Completarea registrului-inventar se efectueazd" in momentul in care se stabilesc soldurile tuturol
conturilor bilanfiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, gi ajustdrile pentru depreciere sau
pierdere de valoare, dupdcaz.
8.8.7. Rezultatele inventarierii se inregistreaza in evidenta tehnico - operativd in termen de oel mult 7

zile lucrdtoare de la data aprob[rii procesului-verbal de inventaliere de cdtre ordonatorul de credite.
8.9. VALORIFICAREA REZULTATELOR INVENTARIERII.

8.9.1. Procesul verbal de inventariere, impreund cu anexele, se prezintd ordonatorului de credite in
termen de 3 zlle de la data incheierii operaliunilor de inventariere"
Ordonatorul de credite, aprobd sau respinge, dupd caz, propunerile comisiei de inventariere.
Comisia de inventariere va transmite Procesul verbal la:



- Compartimentul financiar - contabil, pentru operare qi arhivare;
- Compartimentelor de specialitate care au in atribuJii legate de soluJionarea propunerilor
aprobate.
8.9"2. Valoarea bunurilor constate in plus/lipsd la inventariere, se inregistr eazd,in contabilitate in tennen
de 3 zile.
8"9"3" Scaderea din contabilitate a bunurilor constate lipsa de la inventariere, care nu se datoreaza culpei
un_ei persoane, se va face numai dupd oblinerca avrzului ordonatorului de credite ierarhic superior.
8.9.4' In cazul bunurilor constatate lipsd, ce urmeazd a fi imputate, care nu pot fi cumpdrat- d. p. piarEt,
valoarea de imputare se stabilegte de cdtre o comisie numitd prin dispozilie / decizie de cdtre ordonatorul
de credite. Procesul - verbal al comisiei va fi transmis dupd aprobarea lui de cdtre ordonatorul de
credite, compartimentului juridic pentru:
! emiterea dispozitiei I deciziei de imputare (in cadrul formularelor existente
decizii, se va introduce conlinutul formularului cod.14"8.2.) gi
! declangarea procedurii de recuperare a lipsurilor constate la inventariere,

pentru dispozilii /

de la
vinovate (angajamentul de platd se va elabora pebaza formularului cod 14.8.21a\.
8.9.5. Pentru lipsurile sau sustragerile care constituie infracfiuni, ordonatorul de credite
intocmirea sesizdrii organelor de urmd.rire penal[

9" Responsabilit5(i

persoanele

va dispune

9"1. Ordonatorul de credite
9"1"1Numegte, prin dispozifie scris6, comisiile de inventariere.
9.L2. Rdspunde de organrzarea lucrdrilor de inventariere.
9"1.3. Rdspunde de organizarea activitdlilor privind urmdrirea gi recuperarea lipsurilor qi pagubelor
constatate.

9,2. Responsabilii activitlfilor financiar-contabile (conform organigramei qi atribufiilor
specifice din figa postului)

9.2.L Rdspund de inregistrarea in evidenla contabild a rezultatelor inventarierii.
9.2.2. Rdspund de evidenlierea in contabilitate, a pagubelor constatate Ia inventaliere, in conturi
analitice distincte , iar in cadrul acestora, pe fiecare debitor.
9 .2.3 . Rdspund de efectuarea inregistrdrilor in Registrul-inventar.
9.2.4. Rdspund de cuprindercarezultatelor inventarierii in situaJiile financiare intocmite pentru exercifiul
financiar respectiv.

9.3. Membrii Comisiilor de inventariere gi ai Comisiei Centrale
9.3.1, Rdspund de e1'ectuarea la timp a lucrdrilor de inventariere .

9.3.2. Rdspund de t'espectarea prevederilor OMFP nr" 2.86112009 - pentru aprobarea Normelor privind
organizarca gi efectuarea inventarierii elementelor de activ gi de pasiv.
9.3.3. Atribuliile comisiei de inventariere:

(1) Luarea declara{iei scrise de la gestionar;
(2) Identificarea tuturor locurilor (incdperilor) in care pot fi depozitate bunuri de natura celor

supuse inventarierii gi aplicarea sigiliilor in situalia in care existd. mai multe c[i de acces intr-un spaliu
de depozitare;

(3) Bararea qi semnarea in dreptul ultimei operaliuni inscrise in figele de magazie;
(4) Sa controleze dacd toate instrumentele gi aparatele de mdsurd au fost verificate, etalonate gi

sunt in stare de funcJionare;
(5) SA orgalrzeze zone tampon, in care vor avea loc toate operaliile de intrdri gi iegiri, din timpul

inventarierii, gi care vor fi certificate in documentele justificative intocmite, de cdtre membrii comisiei
de inventariere cu menfiunile "primit / eliberat in timpul inventarierii";

(6) Afigarea pe u$a de intrare in gestiune a perioadei de efectuare a inventarierii;



(7) Ptezentarea listelor de inventar persoanei imputernicite din compartimentul financiar-
contabilitate, pentru certif,rcarea conlinutului (calcularea diferenfelor valorice, exactitatea soldr.rlgi
scriptic, exactitatea calculelor efectuate).

9.4. $efii compartimentelor de specialitate
9'4.1. Rdspund de asigurarea condiliilor organizatorice necesare participdrii la inventariere a
personalului subordonat.
9 .4.2. R[spund de solu]ionarea propunerilor gi recomandarilor comisiei de inventariere"

9.5" Gestionarii gi responsabilii de bunuri
9.5.1. Rdspund de corectitudinea informaliilor qi datelor furnizate comisiei de inventariere.
9.5.2. Rdspund de buna gestiune a bunurilor gi valorilor incredinfate.
9.5.3. Atribujiile gestionarilor pentru pregdtirea gestiunii in vederea inventarierii:
- Aranj area bunurilor pe sorto-tipo-dimensiuni ;

- Codificarea tuturor bunurilor gi etichetarea de raft;
- Inscriptionarea mijloacelor fixe qi a obiectelor de inventar;
- Confruntarea datelor din evidenla contabil[ cu cele din evidenJa tehnico-operativd a gestiunii.

9.6. Activitatea compartimentului financiar - contabilitate
9'6.1. Calculeazd, diferenlele valoriee gi semneaz[ listele de inventar pentru exactitatea soldului scriptic
precum gi pentru exactitatea calculelor efectuate"
9"6.2. Elaboreazd situatriile analitice anuale ale soldurilor conturilor sintetice de activ qi pasiv care nll
reprezintd bunuri.
9.6.3. Asigur[ efectuarea confirmarii de cdtre terJi a crean]elor gi obliga]iilor gi a listelor de inventar cu
bunurilor apartinAnd acestora.
9.6.4. Inregistreazd in evidenfa contabild analiticd rezultatele inventarierii gestiunilor de bunuri in
termen de cel mult 3 zile de la data aprobdrii procesului verbal.
9.6.5. inregistreazd in Registrul-inventar, intr-o formd recapitulativd, elementele inventariate dupd
natura lor, suficient de detaliate pentru a putea justifica conlinutul fiecdrui post al bilanfului.Registlul -
inventar se completeazd, pe baza tnventarierii faptice a fiecdrui cont de activ gi de pasiv. Elementele de
activ gi de pasiv inscrise in Registrul - inventar aulabaza listele de inventariere, situaliile nominale sau
alte documente care justificd continutul acestora.
in cazul in care inventarier ea are loc pe parcursul anului, in Registrul - inventar se inregistreaza
soldurile existente la data inventarierii, la care se adaugd. rulajele intrdrilor gi se scad rulajele iegirilor de
la data inventarierii pdna la data incheierii exerciliului financiar, astfel incdt la sfbrgitul exerciliului
financiar sd fie reflectatd situatia reald. a elementelor de activ qi pasiv.
9.6.6. Arhleazd'procesele-verbale de inventariere, listele de inventariere gi orice alte documente anexe
intocmite pentru justificarea constatdrilor gi propunerilor.
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Anexa 2: Procesul-verbal de instruire a comisiei de inventariere

COMUNA PODURI. JUD" BACAU

PROCES VERBAL
privind instruirea comisiei/comisiilor de inventariere

incheiat la data de....".

. Astdzi in data de ... . a fost organizatd, qedinfa de instruire a persoanelor care fac parte din

comisia/comisiile de inventariere. in cadrul gedintei au fost prezentate:

- termenele de incepere gi de finalizare ale inventarierii anuale;

- etapele care trebuie parcurse pentru realizarea operaJiunii de inventariere;

- formularele care trebuie intocmite gi felul in care trebuie intocmite.

La qedinfa au participat urmdtoarele persoane:

- (Numele gi prenumele) ... .....(semn6tur6);

- (Numele gi prenumele) .... ....(semn6turd);

- (Numele qi prenumele) ... .....(semndtur[).



Anexa 3:
Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor.
datoriilor qi capitalurilor proprii

COM" PODURI. JUD" BACAU

PROCES-VERBAL
privind rezultatele inventarierii elementelor

de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii
la data de.."..

in urma inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii, comisia
central[, numitd prin Dispozitia nr.... din ...., de cdtre . .... (conducdtorul entitdtii
publice), formatd din:

- Q.Jumele gi prenumele) ... . .. - pregedinte;
- (Numele gi prenurnele) ... .... - membru;
- (irtrumele gi prenumele) ... . " - membru;

constatd cd nu s-au inregistrat/s-au inregistrat diferente intre evidenfa scripticd gi evidenfa faptic6.

Gestiunile inventariate au fost:
(Se vor trece gestiunile inventariate, care trebuie sd coincida cu cele din decizia orin care a fost

constitu itd corn i sia/comisi i le d e inventariere.)

Operafiunile de inventariere s-au desfdgurat in perioada
(Perioada specificatd trebuie sd coincidI cu cea din programul deruldrii operafiLrnilor de

inventariere.)

in urma confruntdrii soldurilor faptice cu cele scriptice, comisia a constatat urmdtoarele:

(Tabelul urmbtor reprezintd un exemplu, care se va adapta gi dezvolta in func{ie de patrimoniul fiecdrei
entitAti publice,)

Solduri fantice Solduri scrintice
Fondul bunurilor care alcdtuiesc
domeniul public al statului
Fondul bunurilor care alcdtuiesc
domeniul privat al statului
Rezerve din reevaluarc
Rezultatul repoftat
Provizioane pentru litisii



Active fixe necorporale
Terenuri
Amenajdri la terenuri
Construc[ii
Instalafii tehnice,
milloace de transport
Mobil ier, aparaturd, biroticd
Active fixe corporale
in curs de execufie
Amortizare active necorporale
Amortizare active corporale
Materiale auxiliare

ExistdA'.lu existd concordantd intre soldul conturilor din evidenla contabili gi soldul conturilor
deschise la (banc[/trezorerie etc.) " conform extraselor de cont semnate si
avizate.

Bunurile materiale inventariate au r6mas in pdstrarea gestionarilor, conform declarafiilor semnate pe
listele de inventar.

Comisia centrala de inventariere:

Qllumele gi prenumele) ... .. - pregedinte .......... (semn6tura)

(Numele gi prenumele) ... . .. - membru .. . . . (semndtura)

(Numele gi prenumele) ... .. -membru..... ... (semndtura)



Anexa 4: Declarafia de inventar a gestionarului

COM. Poduri, JUD. BACAU

DECLARATIB DE INVENTAR

Subsemnatul '.... .....", gestionar al ....., numit prin ordinulldecizialdispozilia
nr. ... . din data. declar c[:

1. Toate valorile materiale gi banegti aflate in gestiunea subsemnatului se gdsesc in incaperile
(locurile)

2. Posed (Nu posed) valori materiale gi binegti aparfinAnd te(ilor

3. Am Q'tu am) cunogtinld de existenla unor plusuri/minusuri in valoare/cantitate de ....

4. Am Q'Ju am) eliberat valori materiale gi bdnegti ldrd documente legale.

5, Arn (Nu am) valori materiale nerecepfionate sau care trebuie expediate, pentru care s-au intocmit
documentele aferente, in cantitate de ....

6. Am (Nu am) documente de primire-eliberare care nu au fost operate la zi sau nu au fost predate la
contabilitate .....

7, Detin (nu detin) numerar din yanzatea marfurilor aflate in sestiune. de
lei

8. Ultimele documente de intrare sunt:

10. Ultimul raport de gestiune a fost incheiat la data de....,......... ...............pentru

Data:



Data in fata noastra GESTIONAR:
COMISIA: SEMNATURA



ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMU],{A PODUN
I{r.14582 /27.1 1 .2019

Apro
ALBU ]VA ]VARCISA

Referat
pentru emiterea dispozitiei privind constituirea comisiei de inventariere generale

qnuale a patrimoniului public si privat al Unitatii Administrativ Teritoriale - Comuna
Poduri, pentru anul 2019

Avdnd in prevederile prevederile :
- art. 7 si B din Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitd1ii, republicatd, cu completdrile
s i modifi cdrile ulterio are
-Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr, 286l/2009 privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii
- Legii nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanlii si
rdspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor modificatd prin Legea 54/1994
- art.I55 alin.I lit.d) si alin(S) lit.(d) din OUG 57/2019 - privind Codttl
Administrativ este necesard numirea comisiei de invenariere generald antnld a
patrimoniului public si privat al Unitatii Administrativ Teritoriale - Comuna Poduri,
pentru anul 2019.
Inventarierea se va realiza conform Procedurii Operalionale privind organizarea si
efectuarea operaliunii de inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor propria- PO -ADP-}L

Vd rog sd analizati si sd dispuneti.

S ef s erviciu contabilitat e


