ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA PODURI
COD FISCAL 4278183
Tel/fax 0234.369004/369000
e-mail : autoritatealocala@yahoo.com

DISPOZITIA NR.9%0
din 27/ 2019

Privind constituirea comisiei de inventariere generale anuale a patrimoniului public si
privat al Unitatii Administrativ Teritoriale — Comuna Poduri, pentru anul 2019

Primarul comunei Poduri, judetul Bacau,
Vazdnd referatul compartimentului administrare domeniu public si privat al
comunei Poduri, inregistrat la nr.14582 27.11.2019

Avind in vedere prevederile :

- art. 7 si 8 din Legea nr. 82/1991 — Legea contabilitdtii, republicatd, cu
completdrile si modificdrile ulterioare

- Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii

- Legii nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor modificatd prin Legea
54/1994

- art.155 alinl litd) si alin(5) lit.(d) din OUG 57/2019 — privind Codul
Administrativ este necesard numirea comisiei de invenariere generald anuald a
patvimoniului public si privat al Unitatii Administrativ Teritoriale — Comuna
Poduri, pentru anul 2019

In temeiul prevederilor art.196 alin.(1) Iit.(b) si art. 197 alin(l) din QUG 57/2019 -
privind Codul Administrativ

DISPUN

Artl. Se aprobd constituirea Comisiei de inventariere generale anuale
patrimoniului public si privat al Unitatii Administrativ Teritoriale — Comuna Poduri,
pentru anul 2019, in urmdtoarea componentd :

1. Avram lonela— consilier achizitii publice — presedintele comisiei
2. Dragastan Cristian ~ politist local - membru
3. Cojocariu Irina - contabil — membru



Art.2. Inventarierea incepe la data de 28.11.2019 si se incheie la data de
27.12.2019
Art.2. Inventarierea se va realiza conform Procedurii  Operationale privind
organizarea si efectuarea operatiunii de inventariere a elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, anexa la prezenta dispozitie.

Art.3.Prezenta dispozitie.  devine obligatorie si produce efecte de la data
comunicdrii catre membrii comisiei nominalizati la art.1 , respectiv data de 27.11.2019.

Art.4.Comisia nominalizatd la art.l. rdspunde de aducerea la indeplinire a
prevederilor prezentei dispozitii.

Art.5.Dispozitia se poate contesta, dupd efectuarea procedurii prealabile, la
instanta de contencios administrativ, in termen de 30 de zile de la comunicare, potrivit
Legii Contenciosului Administrativ nr. 554/2004

Art.6. Prezenta dispozitie se comunica:

- Persoanelor nominalizate la art. 1 din prezenta dispozitie
- compartimentului financiar- contabilitate

- compartimentului administrare domeniu public si privat
- Institufiei Prefectului Judetului Bacau.

Primar, Contrasemneaza pt.legalitate,
Albu Diana Narcisa Secretar general,

Sandu Popa Cristina

Ul




Anexa la dispozitia primarului
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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
ORGANIZAREA SI EFECTUAREA OPERATIUNII DE
INVENTARIERE A ELEMENTELOR DE NATURA
ACTIVELOR, DATORIILOR SI CAPITALURILOR

PROPRII |



1. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazsi editia sau, dupa
caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

Nr. S.copvu!. Exemplar Compartiment Functia Numele si Data primirii | Semnitura
crt. difuzarii nr. prenumele
Lo 2 3 4 5 6 /
2.| aprobare 1 - Primar Alll\jlzrlc)ilsina 28.11.2019
3.| aplicare 2 Finansisr: consilier Zabgrig
1 %P Contabilitate Mihaela i
Comisia de
inventariere Conform Anual
stabilita prin Dispozitiei e &
4.| aplicare 3 Dispozitia - Primarului foc?zia "
Primarului Comunei It
Comunei Poduri InYCHtAICKi
Poduri
5| arhivare 3 | Compartiment 28.11.2019
urbanism

2. Scopul procedurii operationale

4.1.Procedura este elaboratd in scopul prezentdrii regulilor minime privind modul de organizare si
efectuare a inventarierii elementelor de activ $i pasiv, pentru asigurarea unui echilibru intre sarcini,
competente §i responsabilitati i pentru mentinerea unor riscuri acceptabile ale actiunii de inventariere.
4.2.In temeiul prevederilor Legii contabilitdtii nr. 82/1991, republicatd, entitdile au obligatia sa
efectueze inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii detinute, la
inceputul activitatii, cel putin o data in cursul exercifiului financiar pe parcursul functiondrii lor, in cazul
fuziunii sau incetarii activitatii, precum $i In urmétoarele situatii:

a) la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a altor organe previzute de

lege;
b) ori de céte ori sunt indicii ca exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fistabilite cert decat
prin inventariere;

¢) ori de céte ori intervine o predare-primire de gestiune;

d) cu prilejul reorganizirii gestiunilor;

¢) ca urmare a calamitétilor naturale sau a unor cazuri de fortd majora;

f) in alte cazuri previzute de lege.
4.3.Stabileste modul de realizare a activitafii, atributiile comisiilor de inventariere:
4.4.D4 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitafii;
4.5.Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in condifii de fluctuatie a personalului;
4.6.Sprijina auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;
4.7 Inventaricrea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se efectucaza de citre

comisii de inventariere, coordonate de o comisie centrald, numite prin dispozitie scrisa, emisd de
ordonatorul de credite.



3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

3.1. Procedura operationala privind organizarea si efectuarea operafiunii de inventariere a elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se aplica tuturor persoanclor care sunt implicate,
prin atribufiile stabilite in fisa postului, in aceastd activitate, precum si celor nominalizate prin acte
administrative ale conducatorului entititii publice.

5.2. In derularea activitaii privind organizarea i efectuarea operatiunii de inventariere a elementelor de
natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii sunt implicate urmitoarele persoane:

* conducdtorul entitatii publice;

* persoanele desemnate in comisiile de inventariere;

¢ persoanele din Compartimentul urbanism

e persoanele din Compartimentul financiar-contabilitate care inregistreazi rezultatele inventarierii.

5.3. Principalele activitati derulate pentru organizarca si efectuarea operatiunii de inventariere a
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii sunt:

e Organizarea operatiunii de inventariere;

e Constituirea comisiilor de inventariere:

e Instruirea comisiilor de inventariere;

e Efectuarea operatiunii de inventariere:

e Intocmirea Procesului-verbal privind rezultatele inventarierii;
o Inregistrarea contabil a rezultatelor inventarierii.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind organizarea si

efectuarea operatiunii de inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
sunt:

e Compartimentul administrare domeniu public si privat;
e Comisiile de inventariere;
e Gestiunile inventariate.

4. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii
procedurate

4.1. Reglementiri internationale

4.2. Legislatie primari

* Legea contabilitaii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordinul Ministrului Finanfelor Publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprit;

* Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile;

¢ Ordinul Ministrului Finanfelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilititii instituiilor publice, Planul de conturi pentru

institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, modificat si completat prin O.M.F.P.
nr. 529/2016;

* Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

4.3. Legislatie secundari



® Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitafilor publice

® OUG 57/2019 — privind Codul Administrativ
® Alte reglementari in domeniul elaborarii proiectului de buget de venituri si cheltuieli.

Alte reglementari in domeniul organizarii si efectudrii operafiunii de inventariere a elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

4.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
* Regulamentul de organizare si functionare
* Acte administrative emise de conducitorul entitatii publice;

5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
operationala

S.1. Definitii ale termenilor
Definitiile si termenii folositi sunt din ORDIN nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 (actualizat) pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea §i conducerea contabilitifii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia.
-Activele fixe: sunt active detinute de citre institufiile publice in scopul utilizarii lor pe termen
lung. Activele fixe includ activele fixe corporale, activele fixe necorporale si activele financiare.

-Activele fixe necorporale: sunt active fira substan{d fizicd, care se utilizeaza pe o perioada mai
mare de un an,

Activele fixe necorporale cuprind:
- cheltuieli de dezvoltare; - concesiuni, brevete, licenfe, marci comerciale, drepturi si active
similare, cu exceptia celor create intern de institutie;
- inregistrari ale reprezentatiilor teatrale, programe de radio sau televiziune, lucrari muzicale,

evenimente sportive, lucriri literare, artistice ori recreative efectuate pe pelicule, benzi magnetice
sau alte suporturi;

- alte active fixe necorporale;
- avansuri i active fixe necorporale in curs de executie.
-Amortizarea: valoarea amortizabild reprezintd valoarea contabila a activului fix ce trebuie
Inregistratd in mod sistematic pe parcursul duratei de viatd utile.
-Active fixe corporale: Sunt considerate active fixe corporale obiectul sau complexul de obiccte ce
se utilizeaza ca atare si care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii: au valoare de intrare mai

mare decét limita stabilitd prin hotirire a Guvernului s1 0 duratd normala de utilizare mai mare de un
an.

Activele fixe corporale cuprind:
- terenuri si amenajari la terenuri;
- constructii;
- instalafii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii;
- mobilier, aparatura birotics, echipamente de protectie a valorilor umane $i materiale si alte
active corporale;
- avansuri si active fixe corporale in curs de executie.
- Active financiare: un activ financiar este orice actiy care reprezintd: depozite, un instrument de
capitaluri proprii al unei alte entititi, un drept contractual.
Activele financiare cuprind:
- titluri de participare;
- alte titluri imobilizate;
- creante imobilizate,



- Stocuri: stocurile sunt active circulante:
a) definute pentru a fi vindute pe parcursul desfagurarii normale a activitafii;
b) in curs de productie in vederea vanzarii in procesul desfagurarii normale a activititii, sau
¢) sub formd de materii prime, materiale si alte consumabile ce urmeazi si fie folosite in
desfasurarea activitatii curente a institutiei, in procesul de productie sau pentru prestarea de servicii.
In cadrul stocurilor se cuprind: materiile prime, materialele consumabile, materialele de natura
obiectelor de inventar, produsele, animalele si pasarile, marfurile, ambalajele, productia in curs de
execufie si bunurile aflate in custodie, pentru prelucrare sau in consignatie la terti. Sunt incluse de
asemenea, stocurile de materii prime strategice si de alte stocuri cu o importantd deosebita pentru
economia nationala.
-Investitii pe termen scurt: investitiile pe termen scurt la institutiile publice se prezintd sub forma
obligafiunilor emise s§i rdscumpirate. In scopul asigurdrii surselor de finanfare, unititile
administrativ-teritoriale pot emite in conditiile legii, obligafiuni cu dobandi sau cu discount pe care le
rascumpara la termen (conturile 505 si 509).
- Cheltuieli: potrivit contabilitdtii de angajamente, cheltuielile reflectd costul bunurilor si serviciilor
utilizate in vederea realizdrii serviciilor publice sau veniturilor, dupd caz, precum si subventii,
transferuri, asisten{d sociala acordate, aferente unei perioade de timp.
-Venituri: potrivit contabilitifii de angajamente, veniturile reprezinta impozite, taxe, contributii si
alte sume de incasat potrivit legii, precum si pretul bunurilor vandute si serviciilor prestate, dupa caz,
aferente unei perioade de timp.
7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt. _

1. P.O. Procedurd operationala

2. E _ Elaborare o
3, V Verificare

4, A Aprobare B

5. Ap. Aplicare

6. Ah, Arhivare

6. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalitati

Procedura reprezintd pasii ce trebuie urmati in realizarea sarcinilor, exercitarea competentelor si
stabilirea responsabilitatilor privind organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului
comunei Magiresti, in conformitate cu Ordinul nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii.
8.2. Principii si reglementiri
8.2.1. Principii generale
a) Principiul permanentei metodelor, potrivit ciruia modelele si regulile de evaluare a

elementelor de activ i pasiv inventariate trebuie mentinute, asigurdnd comparabilitatea in timp a
informatiilor contabile.



b) Principiul separarii sarcinilor, potrivit ciruia din comisiile de inventariere a bunurilor nu fac
parte persoanele care au responsabilitifi legate de administrarca patrimoniului
institutiei.
¢) Principiul asigurarii competentei, potrivit ciruia in comisia de inventariere vor fi numite
numai persoanele care au pregitirea tehnica si economica, care si le permitd identificarea si
evaluarea bunurilor sau valorilor inventariate.

8.2.2. Reglementiri specifice institutiilor publice
a) Bunurile inventariate se evalueaza si se inscriu in listele de inventariere la valoarea contabila
(valoarea de inregistrare).

b) Bunurile constatate lipsi la inventariere se evalueazi si se inregistreazd in contabilitate la
valoarea contabila.
¢) Bunurile imputabile se recupereazi de la persoanele vinovate la valoarea de inlocuire.
d) Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistreza in contabilitate la costul de achizitie
al acestora, sau a prefului pietii.
8.2.3. Reglementiri privind constituirea Comisiilor de inventariere
a) Comisiile de inventariere pot fi formate din salariatii proprii
b) Comisia/comisiile de inventariere se vor constitui pentru:
- inventarierea imobilizarilor si stocurilor, constituite in gestiuni sau date in pastrare responsabililor de
bunuri;
- inventarierea disponibilitatilor banesti din trezorerii si bénci comerciale,numerarului din casieria
unitatii si a altor valori precum §i a creantelor si obligatiilor fata de terti;
-verificarea situatiilor analitice Intocmite pentru justificarea soldurilor conturilor sintetice de activ si
pasiv ce nu reprezintd bunuri.
8.2.4. Reglementiri privind membrii Comisiilor de inventariere
a) Numirea ca membri in comisia de inventariere numai a persoanelor care au pregatirea tehnica
$i economicd corespunzatoare care le permite identificarea si evaluarea bunurilor, valorilor, creantelor si
obligatiilor.
b) Din comisia de inventariere nu pot face parte:
-gestionarul gestiunii inventariate;
-responsabilul de bunuri, care primeste i pastreaza bunuri in cadrul sarcinilor de serviciu;
-contabilii care au In evidentd gestiunca respectiva sau care fin contul de evidenta a elementului
de activ sau pasiv inventariat;
-persoanele responsabile pentru urmérirea decontirii creantelor;
-ordonatorul de credite
8.2.5.Reglementairi privind activitatea Comisiilor de inventariere
a)Lucrérile de inventariere se desfsoard numai in prezenta tuturor membrilor comisiei de inventariere si
a gestionarului.
b)in cazul lipsei unui membru din comisia de inventariere se solicitd numirea prin dispozitie a unui
Inlocuitor, iar in cazul neprezentarii gestionarului se solicitd ordonatorului numirea altei persoane care
participa la inventariere.
c)Listele de inventariere vor fi semnate, pe fiecare pagind de citre tofi membrii comisiei si de
gestionarul gestiunii, cu mentiunea acestuia, pe ultima fild a listei, ci toate cantitdtile au fost stabilite in
prezenta sa, bunurile respective se afla in pédstrarea si rispunderea sa, nu mai are bunuri care nu au fost
supuse inventarierii precum si faptul ca preturile, cantitafile, calititile si unitatile au fost stabilite in
prezenta sa $i nu are obiectiuni de facut.
8.3. Initializarea actiunii de inventariere
8.3.1. Compartimentul administrare domeniu public si privat elaboreazi si prezinta ordonatorului de
credite “Referatul de aprobare pentru Dispozitia privind organizarea inventarierii ...”
8.3.2. Ordonatorul de credite aproba “Dispozifia privind organizarea inventarierii ....”.

RIS

8.3.3. Presedintele comisiei de inventariere efectucaza instruirea membrilor comisiilor de inventariere
si incheie un Proces — verbal de instruire.



8.4. Conditii organizatorice

8.4.1. Gestionarii, responsabilii de bunuri, de valori si de conturi au obligatia pregatirii gestiunii in
vederea inventarierii.

8.4.3. Resurse necesare

Resurse materiale: institutia efectueaza cheltuieli materiale cu intocmirea documentelor financiar-
contabile In baza carora se asigurd evidenta si raportarea inventarierii patrimoniului.

Resurse umane : salariatii din cadrul primariei care lucreazi in compartimentele implicate in asigurarea
inventarierii patrimoniului.

Resurse financiare : cheltuielile necesare organizarii, inregistrérii i raportdrilor in cadrul primarie;.
Pasii de parcurs in executia bugetara a cheltuielilor sunt aceiasi indiferent de sursa de finantare : buget

local, fonduri externe nerambursabile, credite externe, fonduri speciale, taxe speciale, venituri proprii,
alte surse.

8.5. Activitatea Comisiei de inventariere
8.5.1. Comisia de inventariere trebuie si solicite declaratia scrisi din partea gestionarului.
8.5.2. Operatiunile de inventariere se vor desfagura conform OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea

Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ st de pasiv si a precizirilor
primite la efectuarea instruirii.

8.5.3. Documentele ce se intocmesc cu ocazia inventarierii sunt:
a) liste de inventariere, separat pentru:
- bunuri apartinind institutiei;
- bunuri apartinind tertilor;
- bunuri depreciate, inutilizabile sau degradate;
- propuneri pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventar si declasare sau casare a unor stocuri;
- investitii puse in functiune total sau partial, carora nu li s-au intocmit forme de inregistrare ca
imobilizari corporale;
- lucrari de investitiii sistate sau abandonate;
b) situatii analitice distincte;
c) extrase de cont,
d) punctaje reciproce cu tertii;
e) conturi sau deconturi externe.
8.5.4. Comisia de inventariere poate solicita, atunci cind considera necesar, explicatii scrise de la
gestionari i responsabili de bunuri.
8.5.5. Comisia de inventariere justificd prin note scrise, modalitatile specifice utilizate pentru
determinarea stocurilor faptice de bunuri sau a lucririlor executate.
8.5.6. Comisia de inventariere intocmeste si transmite ordonatorului de credite, in termen de max., 7 zile
de la terminarea actiunii, Procesul verbal de inventariere.

8.5.7. Listele de inventariere, situatiile analitice si procesele verbale de inventariere reprezinta
documente contabile justificative pentru inregistrari in Registrul — inventar

8.6. Modul de lucru
8.6.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Planificarea operatiunilor si actiunilor se efectueaza conform procedurii impuse de legislatia in vigoare
pentru asigurarea organizarii §i efectudrii inventarierii patrimoniului.

a) Inainte de Inceperea operatiunii de inventariere se ia de la gestionarul raspunzator de gestiunea
bunurilor, o declaratie scrisd din care si rezulte daci:

-gestioneazd valori materiale si in alte locuri de depozitare;

-In afara valorilor materiale ale unititii patrimoniului, are in gestiune si altele apartindnd tertilor,
primite cu sau fard documente;

-are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a ciror cantitate sau valoare are cunostintd;

-are bunuri nereceptionate sau care trebuic expediate (livrate), pentru care s-au intocmit
documentele aferente;

-a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;



-define numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vAnzarea bunurilor aflate in gestiunea sa;
- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care nu au
fost predate la contabilitate.

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul si data ultimului document de
intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.

Declaratia se dateazd sii se semneaza de cétre gestionarul raspunzitor de gestiunea bunurilor si de
comisia de inventariere. Semnarea declaratici de citre gestionar se face in fata comisiei de inventariere.

b) sa identifice toate locurile (incaperile) in care exista bunuri ce urmeaza a fi inventariate;

¢) sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de cate ori
se Intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunca.

Atunci cénd bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre o singura persoana, sunt depozitate in
locuri diferite sau gestiunea are mai multe cai de acces, membrii comisiei care efectueaza inventarierea
trebuie sa sigileze toate aceste locuri si caile lor de acces, cu exceptia locului in care a inceput
inventarierea, care se sigileaza numai in cazul cand inventarierea nu se termina intr-o singura zi. La
reluarea lucrarilor se verifica daca sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se va consemna intr-un
proces - verbal de constatare, care se semneaza de catre comisia de inventariere si de catre gestionar,
ludndu-se masurile corespunzatoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere raméin in cadrul gestiunii inventariate in locuri
special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc), incuiate si sigilate. Presedintele comisiei de inventariere
raspunde de operatiunea de sigilare;

d) sa bareze si sa semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la care s-au
inventariat bunurile, sa vizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri, existente in gestiune,
dar neinregistrate, sa dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la contabilitate,
astfel Incdt situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea;

e) sa verifice numerarul din casa si sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta, solicitind depunerea
numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cu vanzare cu amanuntul);

f) sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura sau de céntarire au fost verificate si daca
sunt in buna stare de functionare;

g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de
inventariere, comisia de inventariere sigileaza gestiunea si comunica aceasta comisiei centrale sau
administratorului, ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii,
conform procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia si incunostiinteze
imediat, in scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se efectueze, indicind
locul, ziua i ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere. Daca gestionarul nu se prezinta
nici de aceastd datd la locul, data si ora fixate, inventarierea se efectueazi de citre comisia de
inventariere In prezen{a reprezentantului siu legal sau a altei persoane, numita prin decizie scrisd, care
sd 1l reprezinte pe gestionar.

8.6.2.Pentru desfagurarea corespunzitoare a inventarierii este indicat, daca este posibil, si se sisteze
operafiunile de intrare - iesire a bunurilor supuse inventarierii, ludndu-se din timp masurile
corespunzatoare pentru a nu se stinjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor. Daca
operatiunile de aprovizionare - livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, trebuie creatd o zona tampon in
care sd se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot expedia la clienti,
operatiunile respective efectudndu-se numai in prezenia comisiei de inventariere, care va mentiona pe
documentele respective "primit in timpul inventarierii" sau "eliberat in timpul inventarierii", dupi caz, in
scopul evitdrii inventarierii duble sau a omisiunilor.

8.6.3. Inventarierea imobilizrilor necorporale se efectueazd prin constatarea existentei si apartenentei
acestora la entitafile detinatoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, marcilor de fabrica si al altor
imobilizdri necorporale este necesard dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate sau a
altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

8.6.4. Inventarierea terenurilor se efectueazi pe baza documentelor care atesta dreptul de proprietate al
acestora si a altor documente, potrivit legii.



Cladirile se inventariazd prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a dosarului tehnic al
acestora.

Constructiile §i echipamentele speciale cum sunt: reelele de energie electrica, termica, gaze, apa, canal,
telecomunicatii, cdile ferate si altele similare se inventariaza potrivit regulilor stabilite de detindtorii
acestora.

Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii se afld in afara entitatii (autovehicule etc. ), plecate
in cursa de lungd duratd, masinile de forta si utilajele energetice, masinile, utilajele si instalatiile de
lucru, aparatele si instalatiile de masurare, control si reglare si mijloacele de transport date pentru
reparafii in afara entitatii se inventariaza Inaintea iesirii lor temporare din gestiunea entititii sau prin
confirmare scrisi primitd de la entitatea unde acestea se gisesc, potrivit procedurilor proprii aprobate.
8.6.5. In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale, aflate in curs de executie, se
mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatirii la fata locului:

- denumirea obiectului i valoarea determinati potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din
documentafia existentd (devize), precum si in functie de volumul lucrérilor realizate la data inventarierii.
Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucréri se inventariaza
separat.

8.6.6. Investitiile puse in funcfiune total sau partial, cirora nu li s-au intocmit formele de inregistrare ca
imobilizari corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea, lucrarile de investitii
care nu se mai executd, fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de inventariere distincte,
menfiondndu-se cauzele sistérii sau abandonarii, aprobarea de sistare ori abandonare si masurile ce se
propun in legétura cu aceste lucriri.

8.6.7.Stabilirea stocurilor faptice se face prin numdrare, cantirire, misurare sau cubare, dupd caz.
Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urménd a fi mentionat si
in listele de inventariere respective.

La lichidele a caror cantitate efectivd nu se poate stabili prin transvazare si masurare, confinutul vaselor
- stabilit in functie de volum, densitate, compozitie etc. - se verifici prin scoaterea de probe din aceste
vase, {indndu-se seama de densitate, compoziie si de alte caracteristici ale lichidelor, care se constata fie
organoleptic, fie prin masurare sauprobe de laborator, dupi caz.

Materialele de masi ca: ciment, otel beton, produse de carierd si balastiers, produse agricole si alte
materiale similare, ale caror céntirire si masurare ar necesita cheltuieli importante sau ar conduce la
degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pe bazi de calcule tehnice.

8.6.8. Bunurile din domeniul public al statului si al unititilor administrativ-teritoriale, date in
administrare, concesionate sau inchirjate institutiilor publice, se inventariaza si se inscriu in listele de
inventariere distincte in cadrul acestor unitafi.

8.6.9. Bunurile existente in entitate $i apartinind altor entitifi (inchiriate, in leasing, in concesiune, in
administrare, In custodie etc.) se inventariaza si se nscriu 1n liste de inventariere distincte.

8.6.10. Inventarierea lucrarilor de modernizare nefinalizate sau de reparafii ale cladirilor, instalatiilor,
maginilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor bunuri se face prin verificarea la fata locului a
stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucriri se consemneazi intr-o listd de inventariere distinctd, in care
se indica denumirea obiectului supus modernizarii sau reparatiei si valoarea determinatd potrivit costului
de deviz si celui efectiv al lucririlor executate.

8.6.11. Creaniele si obligatiile fatd de terfi sunt supuse verificdrii si confirmarii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creanfe si datorii care defin ponderea valorica in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" (cod 14-6-3) sau punctajelor reciproce
scrise. Nerespectarea acestei proceduri, precum si refuzul de confirmare constituie abateri de la
prezentele norme §i se sancfioneaza potrivit legii.

8.6.12.Disponibilitifile banesti, cecurile, cambiile, biletele la ordin, scrisorile de garantie, acreditivele,
ipotecile, precum si alte valori aflate in casieria primariei se inventariazi in conformitate cu prevederile
legale. Disponibilitatile aflate in conturi la binci sau la unititile Trezoreriei Statului se inventariazi prin
confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea entitayii.



In acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancard, puse la dispozitie
de institutiile de credit §i unitatile Trezoreriei Statului, vor purta stampila oficiala a acestora.

8.6.13. Disponibilitaile in lei i in valuta din casieria institutiei se inventariazi in ultima zi lucritoare a
exercifiului financiar, dupd inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plafi privind exercitiul
respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casd cu monetarul si cu cele din contabilitate.

8.6.14. Tnscricrea in listele de inventariere a marcilor postale, a timbrelor fiscale, tichetelor de calatorie,
bonurilor cantitdfi fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in muzee, expozitii si altele asemenea se face
la valoarea lor nominald, cu exceptia timbrelor cu valoare filatelica.

8.6.14. Pentru toate celelalte clemente de activ si de pasiv, cu ocazia inventarierii, se verifica realitatea
soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate la terti se fac cereri de confirmare, care se vor atasa
la listele respective dupd primirea confirmarii.

8.7. Derularea operatiunilor si actiunile activititii

Data la care se va efectua inventarierea si perioada de desfisurare a inventarierii vor fi stabilite prin
Dispozitie a primarului.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incét si se evite omiterea ori inventarierea de doui sau de
mai multe ori a acelorasi bunuri.

Toate bunurile inventariate se inscriu in liste de inventariere distincte, pentru domeniul public si privat
al institutiei, pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri (mijloace fixe, obiecte de
inventar, materiale, formulare cu regim special).

Listele de inventariere se completeazd prin inscrierea cu cerneald sau pix, fard spatii libere si fard
stersaturi, a valorilor inventariate, in urma verificirii existentei fizice a fieciirui bun inventariat si se
semneazd pe fiecare fild de citre membrii comisiei de inventariere si de citre gestionar.

In cazul gestiunilor colective (cu mai mul{i gestionari), listele de inventariere se semneazi de catre toti
gestionarii.

In cazul predarii-primirii gestiunii, acestea se semneaza atat de citre gestionarul predator, cét si de citre
cel primitor.

Comisiile de inventariere predau compartimentului financiar- contabilitate Listele de inventariere
pentru inscrierea soldurilor scriptice din evidenta contabila.

Listele de inventariere completate cu soldurile scriptice vor fi restituite comisiilor de inventariere pentru
analiza si stabilire a rezultatelor inventarierii.

Pentru inventarierea altor elemente de activ si de pasiv ce nu reprezinti bunuri este suficienta
prezentarea lor in situatii analitice distincte care si fie totalizate si si justifice soldul conturilor sintetice
respective In care acestea sunt cuprinse.

Situatiile analitice se intocmesc §i se semneazd de persoanele care administreaza conturile sintetice si
sunt supuse verificdrii si certificarii comisiei de inventariere.

Pe ultima fild a listei de inventariere, gestionarul trebuie si mentioneze daci toate bunurile si valorile
banesti din gestiune au fost inventariate sl consemnate in listele de inventariere 1n prezen‘;a sa. De
asemenea, acesta menfioneaza dacd are obiectii cu privire la modul de efectuare a inventarierii. In acest
caz, comisia de inventariere este obligatd sa analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor
mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fild de catre presedintele si membrii comisiei de
inventariere, de cdtre gestionar, precum si de cétre specialistii solicitati de citre presedintele comisiei de
inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor inventariate.

8.8. Rezultatele inventarierii si valorificarea acestora

8.8.1. Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si inscrise in listele
de mventarlere cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele de magazie) si din contabilitate.

8.8.2. Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazd la o analiza a tuturor stocurilor
inscrise In-fisele de magazie §i a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile
descoperite cu aceastd ocazie trebuie corectate operativ, dupa care se procedeazd la stabilirea

rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitatilor consemnate in listele de inventariere cu evidenta
tehnico — operativa pentru fiecare pozitie.



8.8.3. Pentru toate plusurile, lipsurile §i deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru pagubele
determinate de expirarea termenelor de prescriplie a creantelor sau din alte cauze, comisia de
inventariere solicitd explicatii scrise de la persoanele care au rispunderea gestiondrii bunurilor, respectiv
a urmdririi decontarii creantelor.
Pe baza explicatiilor primite si a documentelor analizate, comisia de inventariere stabileste natura
lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor constatate, precum si natura plusurilor, propunénd, in
conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate i
cele faptice, rezultate in urma inventarierii.
In situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile constatate in plus se evalueazi la costul de
achizifie al acestora,in functie de preful piefei la data constatirii sau de costul de achizitie al bunurilor
similare,
Bunurile constatate lipsd la inventariere se evalueazi la valoarea contabila. In situatia constatarii unor
lipsuri imputabile in gestiune, ordonatorul de credite trebuie sa impute persoanelor vinovate bunurile
lipsa la valoarea lor de inlocuire.
Valoarea de inlocuire este costul de achizitie al unui bun cu caracteristici si grad de uzura similare celui
lipsa in gestiune la data constatarii pagubei,care va cuprinde pretul de cumparare practicat pe piata, la
care se adaugd taxele nerecuperabile, inclusiv TVA, cheltuielile de transport, aprovizionare si alte
cheltuieli, accesorii necesare pentru punerea In stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunului
respectiv. In cazul bunurilor constatate lipsd, ce urmeaza a {i imputate, care nu pot fi cumpirate de pe
piafd, valoarea de imputare se stabileste de catre o comisie formati din specialisti in domeniul respectiv.
8.8.4. Rezultatele inventarierii se inscriu de comisia de inventariere intr-un Proces-verbal privind
rezultatele inventarierii care trebuie s contind in principal, urmitoarele elemente:
- data Intocmirii,
- numele i prenumele membrilor comisiei de inventariere;
- numarul i data deciziei de numire a comisiei de inventariere;
- gestiunea inventariati,
- data inceperii §i termindrii operatiunii de inventariere;
- rezultatele inventarierii;
- concluziile i propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor constatate si la
persoancle vinovate,
- propuneri de masuri in legdturd cu acestea; volumul stocurilor depreciate, fird miscare, cu miscare
lentd, greu vandabile, fard desfacere asigurata si propuneri de misuri in vederea reintegririi lor in
circuitul economic;
- propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale,
- propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si declasare sau casare a
unor stocuri;
- constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritafii bunurilor din gestiune,
precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.
8.8.6."Registrul-inventar" (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in care se inscriu
rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate dupa
natura lor, conform posturilor din bilant.
Completarea registrului-inventar se efectueazd in momentul in care se stabilesc soldurile tuturor
conturilor bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, si ajustirile pentru depreciere sau
pierdere de valoare, dupi caz.
8.8.7. Rezultatele inventarierii se inregistreaza in evidenta tehnico — operativa in termen de cel mult 7
zile lucrdtoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de citre ordonatorul de credite.

8.9. VALORIFICAREA REZULTATELOR INVENTARIERII.
8.9.1. Procesul verbal de inventariere, Impreund cu anexele, se prezintd ordonatorului de credite in
termen de 3 zile de la data incheierii operatiunilor de inventariere.
Ordonatorul de credite, aproba sau respinge, dupi caz, propunerile comisiei de inventariere.
Comisia de inventariere va transmite Procesul verbal la:



- Compartimentul financiar — contabil, pentru operare si arhivare;

- Compartimentelor de specialitate care au in atributii legate de solutionarea propunerilor
aprobate,

8.9.2. Valoarea bunurilor constate in plus/lipsa la inventariere, se inregistreaza in contabilitate in termen
de 3 zile.

8.9.3. Scéderea din contabilitate a bunurilor constate lipsa de la inventariere, care nu se datoreaza culpei
unei persoane, se va face numai dupd obtinerea avizului ordonatorului de credite ierarhic superior.

8.9.4. In cazul bunurilor constatate lipsd, ce urmeaza a fi imputate, care nu pot fi cumpdrate de pe piata,
valoarea de imputare se stabileste de cdtre o comisie numita prin dispozitie / decizie de citre ordonatorul

de credite. Procesul — verbal al comisiei va fi transmis dupi aprobarea lui de citre ordonatorul de
credite, compartimentului juridic pentru:

O emiterea dispozitiei / deciziei de imputare (in cadrul formularelor existente pentru dispozitii /
decizii, se va introduce confinutul formularului cod.14.8.2.) si
0 declansarea procedurii de recuperare a lipsurilor constate la inventariere, de la persoanele

vinovate (angajamentul de platd s¢ va elabora pe baza formularului cod 14.8.2/a).

8.9.5. Pentru lipsurile sau sustragerile care constituie infractiuni, ordonatorul de credite va dispune
Intocmirea sesizarii organelor de urmarire penala

9. Responsabilitati

9.1. Ordonatorul de credite
9.1.1 Numeste, prin dispozitie scrisd, comisiile de inventariere.
9.1.2. Réspunde de organizarea lucririlor de inventariere.
9.1.3. Réspunde de organizarea activitatilor privind urmirirea si recuperarea lipsurilor si pagubelor
constatate.
9.2. Responsabilii activitatilor financiar-contabile (conform organigramei si atributiilor
specifice din fisa postului)
9.2.1. Réaspund de Inregistrarea in evidenta contabili a rezultatelor inventarierii.
9.2.2. Réspund de evidentierea in contabilitate, a pagubelor constatate la inventariere, in conturi
analitice distincte , iar in cadrul acestora, pe fiecare debitor.
9.2.3. Raspund de efectuarea inregistrarilor in Registrul-inventar.
9.2.4. Raspund de cuprinderea rezultatelor inventarierii in situafiile financiare intocmite pentru exercitiul
{inanciar respectiv.
9.3. Membrii Comisiilor de inventariere si ai Comisiei Centrale
9.3.1. Réspund de efectuarea la timp a lucrarilor de inventariere .
9.3.2. Raspund de respectarea prevederilor OMFP nr. 2.861/2009 - pentru aprobarea Normelor privind
organizarea $i efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv.
9.3.3. Atributiile comisiei de inventariere:

(1) Luarea declaratiei scrise de la gestionar;

(2) Identificarea tuturor locurilor (inc#perilor) in care pot fi depozitate bunuri de natura celor
supuse inventarierii §i aplicarea sigiliilor in situatia in care existd mai multe cii de acces intr-un spatiu
de depozitare;

(3) Bararea si semnarea in dreptul ultimei operatiuni inscrise in fisele de magazie;

(4) Sa controleze dacd toate instrumentele si aparatele de mésurd au fost verificate, etalonate si
sunt in stare de functionare;

(5) Sa organizeze zone tampon, in care vor avea loc toate operatiile de intréri si iesiri, din timpul
inventarierii, si care vor fi certificate In documentele justificative intocmite, de citre membrii comisiei
de inventariere cu mentiunile “primit / eliberat in timpul inventarierii”;

(6) Afisarea pe usa de intrare in gestiune a perioadei de efectuare a inventarierii;



(7) Prezentarea listelor de inventar persoanei imputernicite din compartimentul financiar-

contabilitate, pentru certificarea confinutului (calcularea diferentelor valorice, exactitatea soldului
scriptic, exactitatea calculelor efectuate).

9.4. Sefii compartimentelor de specialitate
9.4.1. Raspund de asigurarea conditiilor organizatorice necesare participarii la inventariere a
personalului subordonat.
9.4.2. Raspund de solutionarea propunerilor si recomandarilor comisiei de inventariere.
9.5. Gestionarii i responsabilii de bunuri
9.5.1. Raspund de corectitudinea informatiilor si datelor furnizate comisiei de inventariere.
9.5.2. Raspund de buna gestiune a bunurilor si valorilor incredintate.
9.5.3. Atributiile gestionarilor pentru pregitirea gestiunii in vederea inventarierii:
- Aranjarea bunurilor pe sorto-tipo-dimensiuni;
- Codificarea tuturor bunurilor si etichetarea de raft;
- Inscripfionarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;
- Confruntarea datelor din evidenta contabild cu cele din evidenia tehnico-operativi a gestiunii.
9.6. Activitatea compartimentului financiar - contabilitate
9.6.1. Calculeaza diferentele valorice §i semneaza listele de inventar pentru exactitatea soldului scriptic
precum si pentru exactitatea calculelor efectuate.
9.6.2. Elaboreaza situatiile analitice anuale ale soldurilor conturilor sintetice de activ si pasiv care nu
reprezintd bunuri.

9.6.3. Asigura efectuarea confirmarii de catre terti a creantelor si obligatiilor si a listelor de inventar cu
bunurilor aparfinind acestora.

9.6.4. Inregistreazd in evidenfa contabild analiticd rezultatele inventarierii gestiunilor de bunuri in
termen de cel mult 3 zile de la data aprobarii procesului verbal.

9.6.5. Inregistreazi in Registrul-inventar, ntr-o forma recapitulativa, elementele inventariate dupa
natura lor, suficient de detaliate pentru a putea justifica continutul fiecirui post al bilantului.Registrul -
inventar se completeazi pe baza inventarierii faptice a fiecdrui cont de activ si de pasiv. Elementele de
activ si de pasiv inscrise in Registrul - inventar au la baza listele de inventariere, situatiile nominale sau
alte documente care justifica continutul acestora.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, in Registrul - inventar se inregistreaza
soldurile existente la data inventarierii, la care se adaugi rulajele intrarilor si se scad rulajele iegirilor de
la data inventarierii pand la data incheierii exercifiului financiar, astfel incét la sfarsitul exercitiului
financiar sé fie reflectata situatia reald a elementelor de activ si pasiv.

9.6.6. Arhiveazi procesele-verbale de inventariere, listele de inventariere si orice alte documente anexe
intocmite pentru justificarea constatarilor i propunerilor.
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Anexa 2: Procesul-verbal de instruire a comisiei de inventariere

COMUNA PODURI, JUD. BACAU

PROCES VERBAL

privind instruirea comisiei/comisiilor de inventariere
incheiat la data de ...............

Astézi in data de ............ a fost organizatd sedinta de instruire a persoanelor care fac parte din

comisia/comisiile de inventariere. In cadrul sedintei au fost prezentate:
- termenele de incepere si de finalizare ale inventarierii anuale;
- etapele care trebuie parcurse pentru realizarea operatiunii de inventariere;

- formularele care trebuie Intocmite si felul in care trebuie intocmite.

La sedin{d au participat urmétoarele persoane:
- (Numele si prenumele) ............oeveeeenen. (semnéturd);
- (Numele si prenumele) ................o...... (semnatura);

- (Numele si prenumele) .................c....s. (semnatura).



Anexa 3:

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii

COM. PODURI, JUD. BACAU

PROCES-VERBAL
privind rezultatele inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
la data de ...............

In urma inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, comisia
centrald, numitd prin Dispozitia nr. ... din ............ ,de cétre ..o, (conducdtorul entitatii
publice), formata din:

- (Numele si prenumele) .....oo.oviiiiier e, — presedinte;
- (Numele si prenumele) .......cococviiiiiiniiii i, — membru;
- (Numele si prenumele)

constatd cd nu s-au inregistrat/s-au inregistrat diferente intre evidenta scriptica si evidenta faptica.

Gestiunile inventariate au fOSt: ....o.uirie i e e

(Se vor trece gestiunile inventariate, care trebuie si coincida cu cele din decizia prin care a fost
constituitd comisia/comisiile de inventariere.)

Operatiunile de inyentariere s-au desfasurat in perioada ...............cccovevivun.n.

(Perioada specificatd trebuie sd coincidd cu cea din programul deruldrii operatiunilor de
inventariere.)

In urma confruntarii soldurilor faptice cu cele scriptice, comisia a constatat urmétoarele:

(Tabelul urmator reprezinta un exemplu, care se va adapta si dezvolta in functie de patrimoniul fiecirei
entitdti publice.)

L Solduri faptice Solduri scriptice
Fondul bunurilor care alcituiesc

_domeniul public al statului
Fondul bunurilor care alcituiesc
domeniul privat al statului
Rezerve din reevaluare
Rezultatul reportat
Provizioane pentru litigii




Active fixe necorporale

Terenuri

Amenajari la terenuri

Constructii

Instalatii tehnice,
mijloace de transport

Mobilier, aparaturd, birotica

Active fixe corporale
in curs de executie

Amortizare active necorporale

Amortizare active corporale

Materiale auxiliare

Existd/Nu existd concordantd intre soldul conturilor din evidenta contabild si soldul conturilor

deschise la (bancé/trezorerie
avizate,

E1C.) vttt , conform extraselor de cont semnate si

Bunurile materiale inventariate au rimas in pastrarea gestionarilor, conform declaratiilor semnate pe

listele de inventar.

(Numele si prenumele)
(Numele si prenumele)

(Numele si prenumele)

Comisia centrala de inventariere:
..................... — presedinte .......... (semnatura)
...................... —membru .............. (semn&tura)

..................... —membru ................ (semnitura)



Anexa 4: Declaratia de inventar a gestionarului

COM. Poduri, JUD. BACAU
DECLARATIE DE INVENTAR

Subsemnatul ................... , gestionar al ..................... , humit prin ordinul/decizia/dispozitia
Nr. .oveeen..... din data................ , declar ca:

L. Toate valorile materiale si banesti aflate in gestiunea subsemnatului se gisesc in incaperile
(locurile)

.............................................................

2. Posed (Nu posed) valori materiale si banesti apartinand tertilor

3. Am (Nu am) cunostinga de existenta unor plusuri/minusuri in valoare/cantitate de

4. Am (Nu am) eliberat valori materiale si banesti firi documente legale.

5. Am (Nu am) valori materiale nereceptionate sau care trebuie expediate, pentru care s-au intocmit
documentele aferente, Tn cantitate de .......ooveerinneneo oo,

6. Am (Nu am) documente de primire-eliberare care nu au fost operate la zi sau nu au fost predate la
contabilitate .............ooooiiii

7. Detin  (nu detin) numerar din vanzarea marfurilor aflate in  gestiune, de

D R s o B S S BT R S S s
8. Ultimele documente de intrare sunt:

Tl Nl vvirrnreeerrerereenennns AiNeciiiii e

Tl e, 151 RO QI ssnnmestemenmmsrsrns
9. Ultimile documente de iesire sunt :

fel v NEeriirieeeiieeereneennns i i e s i e man e

Tl s Nleiriiiieiiiiiireeeeeens AIN.iiiieicciie e

0. Ultimul raport de gestiune a fost incheiat la data de....ooooioooooooioooooiins pentru
perioada

........................................................................................................................................................



Data in fata noastra

GESTIONAR:

COMISIA:

SEMNATURA




ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA PODURI
Nr.14582/27.11.2019

Aprop Primar,
ALBU PIANA NARCISA

Referat (/ }
pentru emiterea dispozitiei privind constituirea comisiei de inventariere generale
anuale a patrimoniului public si privat al Unitatii Administrativ Teritoriale — Comuna
Poduri, pentru anul 2019

Avdnd in prevederile prevederile :

-art. 7 si 8 din Legea nr. 82/1991 — Legea contabilitdtii, republicatd, cu completdrile
si modificdrile ulterioare

- Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii

- Legii nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanfii si
raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor modificatd prin Legea 54/1994
~art.155 alin.l litd) si alin(5) lit.(d) din OUG 57/2019 — privind Codul
Administrativ este necesard numirea comisiei de invenariere generald anuald a
patrimoniului public si privat al Unitatii Administrativ Teritoriale — Comuna Poduri,
pentru anul 2019,

Inventarierea se va realiza conform Procedurii Operationale privind organizarea si

efectuarea operatiunii de inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor propria- PO -ADP-01.

Vi rog sa analizati si sd dispuneti.

Sef serviciu contabilitate
Zaharia \z’mhae[cz

W



